PREFEITURA MUNICIPAL DE QUELUZITO

ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N° 559 /2013

CRIA CARGOS NO QUADRO EFETIVO, EXTINGUE CARGOS, ALTERA
DENOMINACAO, NUMERO DE VAGAS, ALTERANDO REDACAO DO
ANEXO I DA LEI 473 DE 18.02.2009.

A Camara Municipal de Queluzito aprova, e eu prefeito municipal sanciono a
seguinte lei:

Art. 1° - Ficam criados no Anexo I, da Lei 473/2009, os seguintes cargos:

- Terapeuta Ocupacional — 01 vaga — jornada 20 horas — nivel IX, escolaridade —
superior.

- Médico Clinico Geral — 01 vaga — jornada 40 horas — nivel XII, escolaridade —
superior.

- Técnico de Enfermagem — 01 vaga — jornada de 40 horas — nivel - IV,
escolaridade — médio completo, curso técnico em enfermagem com registro no COREN.

- Técnico de Satide Bucal — 01 vaga — jornada — 40 horas — nivel IV, escolaridade
— médio completo, curso técnico em satde bucal, com registro no CRO.

- Agente Comunitdrio de Saide — 06 vagas — jornada 40 horas — nivel I,
escolaridade — fundamental.

- Agente de Combate a Endemias — 01 vaga — jornada 40 horas — nivel I,
escolaridade — fundamental.

- Auxiliar de Servicos Gerais na Recepgdo — 02 vagas — jornada 40 horas —nivel I,
escolaridade — médio completo.

Art. 2° - Ficam extintos os seguintes cargos:
- Calceteiro;

- Oficial de Obras e Servigos II;
- Agente Escolar;

- Monitor de Biblioteca;

- Bombeiro Hidraulico II;

- Bioquimico;

- Médicos Plantonistas;

- Técnico de Contabilidade;

- Técnico de Laboratorio;

- Bibliotecario;

- Auxiliar de Compras;
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- Auxiliar de Laboratdrio;

Art. 3° - O cargo de Pedreiro passa a denominar-se

mantendo seu nivel (XIII).

“Oficial de Obras e Servigos”

Art. 4° - As vagas do Anexo I, observadas extingdes de cargos, necessidades
atuais, ficam reduzidas de 208 para 170.

Art. 5° - O vencimento do cargo de Operador de Maquinas fica equiparado ao
vencimento do cargo de Motorista nivel VIII.

Art. 6° - O Anexo I da Lei 473/2009, cargos efetivos passa a vigorar com a
seguinte redagdo:

ANEXO 1
NIVEL CARGOS EFETIVOS NUMERO YENCIMENTO CAR(_}A ESCOLARIDADE
DE HORARIA
VAGAS
| Cantineira 03 R$ 678,00 44 Fundamental Incompleto
| Servente Escolar 09 R$ 678,00 44 Fundamental Incompleto
I Auxiliar de Obras e Servigos 16 R$ 678,00 44 Fundamental Incompleto
I Vigia 02 R$ 678,00 44 Fundamental Incompleto
1 Auxiliar de Servigos Gerais 09 R$ 678,00 44 Fundamental Incompleto
I Auxiliar de Servigos Gerais na | 02 R$ 678,00 44 Ensino Médio
Recepeiio
[ Agente Comunitério de Saide 06 R$678,00 40 Ensino Fundamental
I Agente de Combate a Endemias 01 R$678,00 40 Ensino Fundamental
1 Agente de Saide 01 R$ 678,00 44 Ensino médio
11 Telefonista 02 R$792,99 44 Ensino Fundamental
1 Auxiliar Administrativo 03 R$ 826,72 44 Ensino Médio
il Auxiliar de Consultorio Dentario | 02 R$826,72 44 Ensino Fundamental
il Auxiliar de Contabilidade 01 R$826,72 30 Ensino Médio
1 Auxiliar de Enfermagem 03 R$826,72 44 Ensino Médio
1l Auxiliar de Sande 02 R$826,72 44 Ensino Médio
[ Auxiliar de Biblioteca 02 R$ 826,72 44 Ensino Médio
IV Téenico em Informatica 02 R$ 852,30 44 Ensino Médio Completo e Curso Técnico
em Informatica
v Técnico de Enfermagem 01 RS 852,30 40 Ensino Médio Completo, Curso Técnico
de Enfermagem e registro como técnico no
COREM.
v Téenico de Saude Bucal 01 R$852,30 40 Ensino Médio completo, Curso Técnico ¢
m Satde Bucal,
¢ registro-téemice-up CRO.
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Monitor de Artes (Artesanato) 01 R$896,40 30 Ensino Médio ¢ Comprovada
experiéncia e dominio na érca a
ser desempenhada.
v Monitor  de Artes  {Artes | 01 R$896.40 30 Ensino Médio e Comprovada
Marciais) experiéncia e dominio na irea a
ser desempenhada,
A Monitor de Artes (Danga) 01 R$896,40 30 Ensino Médio e Comprovada
experiéncia ¢ dominio na drea a
ser desempenhada.
v Professor de Misica 02 R$896,40 30 Ensino Médio e Comprovada
experiéncia e dominio na area a
ser desempenhada.
VI Professor Primario 25 R$1.009,79 25 Habilitagdo especifica de nivel superior
magistério para o desempenho do
cargo de professor na Educagfo Infantil ¢
nas séries iniciais do Ensino Fundamental.
Vi Bombeiro Hidraulico 03 R$1.071,89 44 Fundamental Incompleto
Vil Mecanico 02 R$1.315,45 44 Ensino Fundamental
Vi Almoxarife 02 R$1.315,45 44 Ensino Médio
VI Oficial de Obras ¢ Servigos 16 R$1.315,45 44 Ensino Fundamental
VIII Motorista 18 R$1.560,06 44 Ensino Fundamental e Habilitagdio em
categoria
“pn
VIII Operador de Maquina 09 R$1.560,06 44 Ensino Fundamental ¢ Habilitagio em
categoria
“Dr.
VIII Eletricista 02 R$1.560,06 44 Ensino Fundamental
IX Terapeuta Ocupacional 01 R$2.324,18 20 Ensino Superior em Terapia Ocupacional
e registro no CREFITO
IX Fonoaudiologo 01 R$2.324,18 20 Ensino Superior em Fonaudiologia e
registro no CREFONO
IX Fisioterapeuta 01 R$2.324,18 20 Ensino Superior em Fisioterapia e
registro no CREFITO.
X Nutricionista 01 R$3.486,27 30 Ensino Superior em Nutrigdo e
Registro no CRN
X Farmacéutica 01 R$3.486,27 30 Ensino Superior em Farmacia e registro no
CRF.
X Contador 01 R$3.486,27 30 Ensino Superior em Ciéncias
Contabeis e registro no CRC
X Enfermeira 02 R$3.486,27 30 Ensino Superior em Enfermagem e
registro no COREN
X Assistente Social 02 R$3.486,27 30 Ensino Superior em Servigo Social e
registro no CRESS
X Psicologo 01 R$3.486,27 30 Ensino Superior em Psicologia e
Registro no CRP
Xl Médico 06 R$4.259,93 20 Ensino Superior completo em Medicina e
registro no CRM
XI Odontdlogo 02 R$4.259,93 20 Ensino Superior em Odontologia ¢
Registro no CRO
X1 Médico clinico Geral 01 R$ 6.500,00 40 Ensino Superior completo em Medicina e
registro no CRM
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Art. 7°- Fica instituido o ANEXO I “A”, regulamentando as atribui¢des dos cargos.

ANEXO I“A”

DAS ATRIBUICOES
CANTINEIRA
Preparar, controlar e servir a alimentagdo escolar; lavar e zelar pelos utensilios utilizados na cozinha e copa; efetuar a limpeza e arrumagdo
do local de trabalho; manter o filtro sempre com 4gua; observar e cumprir as normas de higiene ¢ seguranga do trabalho; Fazer e servir café
¢ lanche para servidores e visitantes; abrir ¢ fechar a cantina para atendimento dos alunos e professores; executar outras tarefas correlatas a
critério do superior imediato.

SERVENTE ESCOLAR

Executar todas as atividades relacionadas com servigos de limpeza de escolas municipais; varrer, espanar, encerar ¢ lavar vidragas, portas
moveis, instalagdies sanitarias, salas de aula, e demais repartigSes publicas; lavar e zelar pelos utensilios utilizados nas tarefas; zelar pela boa
ordem e limpeza do local; colaborar na disciplina dos escolares nos corredores, nos recreios, e na entrada e saida das aulas; observar e
cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

AUXILIAR DE OBRAS E SERVICOS

Executar tarefas elementares, sem complexidade, tais como capina dos logradouros publicos, rogadeiras e capinas de estradas vicinais,
exccutar trabalho bragal nas 4reas de manutengfio, jardinagem, poda, borracharia, lubrificagdio ¢ pavimentagdo, dentre outros; executar a
limpeza de ruas, parques, jardins e demais logradouros publicos; manuseio de ferramentas; atuar como ajudante de eletricista, pedreiro,
carpinteiro, calceteiro, bombeiro hidraulico e operador de méaquinas; executar tarefas de vigildncia dos prédios e logradouros piblicos;
capinar todas as 4reas ao cemitério, preparar as sepulturas, mediante autorizagdo oficial; zelar pela manutengfio da limpeza publica
realizando a coleta de lixo; carregar, descarregar e transportar material pesado; desempenhar tarefas afins; Realizar servigos externos para
atender as necessidades dos setores; observar ¢ cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras tarefas correlatas a
critério do superior imediato.

VIGIA

Executar servigos de vigilancia, seguranga ¢ recepgdo dos bens publicos municipais; Exercer a vigildncia em pragas, logradouros publicos,
prédios publicos e outros bens publicos municipais, percorrendo-os sistematicamente ¢ inspecionando suas dependéncias, visando a
protegdo, 4 manutengdio da ordem, evitando a destruigio do patriménio pablico; Efetuar a ronda diurna ou noturna nas dependéncias dos
prédios ¢ areas adjacentes, verificando se portas, janelas, portdes e outras vias de acesso estdo fechadas corretamente, para cvitar roubos e
outros danos; Controlar a movimentagiio de pessoas, veiculos e materiais, Zelar pela seguranga, fiscalizando a entrada de pessoas nas
dependéncias sob sua guarda, visando & prote¢fio ¢ seguranca dos bens pablicos; Observar ¢ cumprir as normas de higiene ¢ seguranga do
trabalho; executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Executar servigos de limpeza e/ou manutengdo em geral, providenciando produtos e materiais necessarios para manter as condigdes de
conservaglo e higiene; Executar todas as atividades relacionadas com servigos de limpeza de 6rgio piblicos municipais; varrer, espanar,
encerar e lavar vidragas, portas moveis, instalagdes sanitarias, salas de aula, consultorios, postos de saude ¢ demais reparti¢bes publicas;
executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato E servigos que visem o bom funcionamento dos prédios publicos; Observar
e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS NA RECEPCAQ

Recepcionar visitantes, fornecendo informagdes gerais ¢ procedendo ao bom encaminhamento dos usuérios; prestar servigo de apoio aos
demais servidores; manter controle de todos os atendimentos efetuados; controlar a entrada e saida de usudrios ¢ equipamentos; receber ¢
interagir, nos diversos drgdos da administragiio e com o piiblico fornecendo informagdes para o usudrio encaminhando-o ao local desejado;
redigir documentos Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras tarefas correlatas a critério do superior
imediato.

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

Exercicio de atividades de prevengdio de doengas ¢ promogdo da saide, mediante agGes domiciliares ou comunitdrias, individuais ou
coletivas, desenvolvidas em conformidade com as dirctrizes do SUS e sob supervisdo do gestor municipal, distrital, estadual ou federal.
Observar e cumprir as normas de higiene ¢ seguranga do trabalho; executar outras tarcfas correlatas a critério do superior imediato.

AGENTE DE COMBATE A ENDEMIAS

Exercicio de atividades de vigilancia, prevengio e controle de doengas ¢ promogdo da saide, desenvolvidas em conformidade com as
diretrizes do SUS e sob supervisdio do gestor de cada ente federado. Observar ¢ cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;
executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE QUELUZITO

ESTADO DE MINAS GERAIS

AGENTE DE SAUDE

Prestar servigos no ambito da saide piblica, executando atividades que visem a promogdo, prevengiio ¢ recuperagio da sadde da
coletividade; Fazer levantamento da situagdo do individuo, usando técnicas de questionamento, entrevistas, contatos diretos, visitas etc.,
procurando formular diagnésticos da situagdo, levando em consideragdo as variaveis do meio em que ele vive; Integrar a equipe multi-
profissional, participando de forma sistematica com os demais elementos, promovendo a operacionalizagio dos servigos, para assegurar 0
atendimento as necessidades da populagio; Organizar arquivos ¢ orientar o envio € recebimento de documentos pertinentes de sua area de
atuagdio; Observar e cumprir as normas de higiene ¢ seguranga do trabalho; executar outras tarcfas correlatas a critério do superior imediato.

TELEFONISTA

Atender ¢ efetuar ligagbes internas ¢ externas, operando equipamentos telefonicos, consultando listas e/ou agendas, visando 4 comunicagio
entre o usudrio e o destinatario; Registrar as ligagdes interurbanas efetuadas, anotando em formulérios apropriados o nome do solicitante,
localidade ¢ tempo de duragfio, para possibilitar o controle de custos; Zelar pelo equipamento telefonico, comunicando defeitos ¢ solicitando
seu conserto e manutengo, para assegurar o perfeito funcionamento; Manter atualizadas ¢ sob sua guarda as listas telefonicas internas,
externas e de outras localidades, para facilitar consultas; Observar e cumprir as normas de higienc e seguranga do trabalho; executar outras
tarefas correlatas a critério do superior imediato.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Prestar servigos técnicos de natureza administrativa na Secretaria designada pela Administragio Municipal, garantindo bom nivel de
organizagdo, controle ¢ interaglio com 0s Usudrios internos e externos. Redigir e digitar memorandos, oficios, despachos, circulares internas,
certiddes e similares. Preencher formuldrios, impressos e outros documentos afins. Conferir ¢ arquivar, com observaglio dos procedimentos
adequados, os

documentos confiados ao 6rgdo de sua lotagdio, mantendo-os organizados para conferéncia em caso de necessidade. Receber, controlar,
distribuir e expedir correspondéncias em geral. Reproduzir documentos. Efetuar calculos basicos, de conformidade com a natureza do
documento e do servigo executado. Receber e distribuir correspondéncias. Fazer e receber ligagdes telefonicas. Efetuar coleta ¢ organizagio
de dados relativos as atividades ¢ aos servigos executados pela unidade. Atender as pessoas de outras unidades ou externas a0 quadro de
servidores do Municipio, no dmbito da competéncia da unidade. Zelar pelo patriménio sob a responsabilidade da unidade, bem como
controlar os estoques de materiais necessarios ao seu funcionamento. Executar as tarefas acometidas buscando sempre a eficiéncia ¢ a
eficacia. Cumprir demais objetivos afins. Tarefas rotineiras realizadas sob supervisdo, que requerem responsabilidade ¢ atengio na
tramitagdo de documentos, habilidade para lidar com calculos ¢ numerérios e conhecimentos na area de digitagdo. Observar ¢ cumprir as
normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO

Recepcionar as pessoas em consultorio dentério, identificando-as, averiguando suas necessidades e o histérico clinico para encaminha-las ao
cirurgido-dentista. Controlar a agenda de consultas, verificando hordrios disponiveis e registrando as marcagBes feitas, para manté-la
organizada. Auxiliar o cirurgido-dentista, colocando os instrumentos a sua disposigdo, para efetuar extragio, obturagdo e tratamentos em
geral. Proceder diariamente  limpeza ¢ & assepsia do campo de atividade odontoldgica, limpando e esterilizando os instrumentos, para
assegurar a higiene ¢ a assepsia cirlirgica. Orientar na aplicagdo de flior para a prevengio de cérie, bem como demonstrar as técnicas de
escovagdo para criangas e adultos, colaborando no desenvolvimento de programas educativos. Convocar ¢ acompanhar os escolares da sala
de aula até o consultério dentério, controlando, por intermédio de fichario, os exames ¢ tratamentos. Observar e cumprir as normas de
higiene ¢ seguranga do trabalho; executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

AUXILIAR DE CONTABILIDADE

Auxiliar na escrituragdo de livros contébeis, como Didrio, Registro de Inventarios, Razdo, Conta Corrente, Caixa e outros, anotando
corretamente os dados contidos nos documentos originais, para cumprir as exigéncias legais e administrativas; Auxiliar na classificacdo ¢
avaliagéio de despesas, analisando a natureza das mesmas, para apropriar custos de bens e servigos e para registrar dados contdbeis; Auxiliar
nos trabalhos de anilise, e conciliagio de contas conferindo o saldo, para assegurar a corregdo das operagdes contabeis; Elaborar quadros
demonstrativos, relatorios ¢ tabelas, compilando dados contibeis e efetuando calculos segundo a orientagdo da chefia e com base em
informagdes de arquivos, ficharios e outros; Observar e cumprir as normas de higiene e scguranga do trabalho; executar outras tarefas
correlatas a critério do superior imediato.

AUXILIAR DE ENFERMAGEM

Executar pequenos servigos de enfermagem, sob a supervisdo do Enfermeiro, auxiliando no atendimento aos pacientes; Executar servigos
gerais de enfermagem como aplicar injeglies e vacinas, ministrar remédios, registrar temperaturas, medir pressdo arterial, fazer curativos ¢
coletar material para exame de laboratorio; Preparar e esterilizar os instrumentos de trabalho utilizados na enfermaria e nos gabinetes
médicos, acondicionando-os em lugar adequado, para assegurar a sua utilizagdo; Preparar os pacientes para consultas ¢ exames,
acomodando-os adequadamente, para facilitar sua realizagdo; Orientar o paciente sobre a medicagdo e sequéncia do tratamento prescrito,
instruindo sobre o uso de medicamentos ¢ material adequado ao tipo de tratamento, para reduzir a incidéncia de acidentes; Efetuar a coleta
de material para exames de laboratorio ¢ a instrumentagdo em intervengdes cirirgicas, atuando sob a supervisdo do Enfermeiro ou Médico,
para facilitar o desenvolvimento das tarefas de cada membro da equipe; Observar e cumprir as normas de higiene ¢ seguranga do trabalho;
executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.
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AUXILIAR DE SAUDE
Efetuar controles ¢ registrar observagdes feitas ou alteragdes percebidas para possibilitar a tomada de

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUELUZITO

providéncias imediatas, pela equipe de

saiide. Auxiliar na manutengio, limpeza dos materiais € equipamentos necessarios para o desenvolvimento das atividades nutricionais;
Auxiliar na organizac@o cm quaisquer outras areas pertinentes observando as técnicas recomendadas, bem como zelando pela conservagdo
adequada do cquipamento utilizado; Receber, registrar € encaminhar pacientes para atendimento; Informar os horarios de atendimento €
agendar consultas, pessoalmente ou por telefone; Organizar ¢ distribuir o enxoval hospitalar conforme a necessidade das Unidades.
Montagem de kit para esterilizagdo; Zelar pela conservagiio ¢ limpeza dos utensilios e das dependéncias do local de trabalho; Providenciar a
distribui¢fio e a reposigio de estoques, de acordo com orientagdo superior; Receber, registrar ¢ encaminhar material para diversos Nucleos

da Unidade; Executar outras atribuigdes afins. Executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu local de

trabalho. Organizar arquivos € orientar o envio ¢ recebimento de documentos pertinentes de sua area

de atuagdo. Colaborar com 0s técnicos

do grupo superior na elaboragdio de relatorios dos seus setores de atuagfio, Observar ¢ cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

AUXILIAR DE BIBLIOTECA

Exccutar tarefas de atendimento ao publico, manuseio ¢ guarda dos livros, orientagiio de pesquisas, higienizaglio do acervo € digitagiio;
Prestar atendimento aos municipes que fazem uso da biblioteca, orientar as consultas e pesquisas; Conservar ¢ organizar o acervo da
biblioteca bem como 0 arquivo dos usuarios; Elaborar e executar projetos de incentivo a leitura e colaborar no desenvolvimento do trabalho
no ambiente de tecnologia;, Observar ¢ cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho; executar outras tarefas correlatas a critério do

superior imediato.

TECNICO EM INFORMATICA

Executar atividades de nivel técnico na drea da informatica. Elaborar programas de computador, conforme definigiio do analista de
informatica. Instalar e configurar softwares ¢ hardwares, orientando os usudrios nas especificagles ¢ comandos necessarios para sua
utilizagdo. Organizar ¢ controlar os materiais necessarios para a execucio das tarcfas de operagdo, ordem de servigo, resultados dos
processamentos, suprimentos, bibliografias etc. Operar equipamentos de processamento automatizados de dados, mantendo ativa toda a
malha de dispositivos conectados. [nterpretar as mensagens exibidas no monitor, adotando as medidas necessérias. Notificar e informar aos
usudrios do sistema ou ao analista de informatica, sobre qualquer falha ocorrida. Executar e controlar os servigos de processamento de dados
nos equipamentos que opera. Executar o suporte técnico necessdrio para garantir o bom funcionamento dos equipamentos, com
substituigdo, configuragdo & instalagio de modulos, partes e componentes. Administrar copias de seguranga, impressdo ¢ seguranga dos
equipamentos em sua area de atuagdo. Executar 0 controle dos fluxos de atividades, preparagdo e acompanhamento da fase de

processamento dos servigos e/ou monitoramento do funcionamento de redes de computadores. Participar de programa de treinamento,
quando convocado; Controlar ¢ zelar pela correta utilizagdo dos equipamentos; Ministrar treinamento em éarea de seu conhecimento;
Auxiliar na execugo de planos de manutengio, dos equipamentos, dos programas, das redes de computadores e dos sistemas operacionais;
Elaborar, atualizar ¢ manter a documentagdo técnica necessaria para a operagdo € manutengdo das redes de computadores; Observar e
cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

TECNICO EM ENFERMAGEM

Acompanhar os servigos de enfermagem nas unidades de saude, zelando pelas metas e rotinas de trabalho, para auxiliar no atendimento aos
pacientes; Realizar agdcs ¢ atividades, no nivel de sua competéncia, nas areas prioritarias; Auxiliar na elaboragdo do plano de enfermagem,
baseando-se nas necessidades identificadas, para determinar a assisténcia a ser prestada pela equipe, no periodo de trabalho; Desenvolver
programas de orientagio s gestantes, as doengas transmissiveis ¢ outras, desenvolvendo, com o Enfermeiro, atividades de treinamento ¢
reciclagem, para manter 0s padrdes descjaveis de assisténcia aos pacientes; Participar de trabalhos com criangas, desenvolvendo programa
de suplementagdo alimentar, para a prevengio da desnutri¢iio; Executar diversas tarefas de enfermagem, COMo administragdo de sangue €
plasma, controle da pressdo venosa, monitorizagio e aplicagio de respiradores artificiais, prestagdo de cuidados de conforto, para

proporcionar maior bem-estar fisico e mental aos pacientes; Preparar € esterilizar o material e o instrumental, ambientes ¢ equipamentos,
obedecendo as normas ¢ as rotinas preestabelecidas, para a realizagdo de exames, tratamentos € intervengdes cirtrgicas; Controlar o
consumo de medicamentos ¢ demais materiais de enfermagem, verificando o estoque para solicitar o suprimento dos mesmos; Observar €
cumprir as normas de higiene ¢ seguranga do trabalho; executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

TECNICO DE SAUDE BUCAL

Desenvolver atividades técnicas especializadas de higiene dental em consondncia com 0s programas de saade publica aprovados pelo
Municipio; Exercer assisténcia complementar aos usudrios € 0 desenvolvimento de agdes sob supervisdo e orientagfio do Cirurgifio Dentista;
Participar da equipe de odontologia; Auxiliar no atendimento aos pacientes nas unidades de sande publica, sob supervisao; Participar do
programa educativo de saide bucal; Responder pela administragdo da clinica ou gabinete odontolégico; Proceder 4 manutengdo &

conservagio do equipamento odontologico;  Instrumentar o Cirurgidio Dentista junto a cadeira;

Remover suturas;, Fazer tomadas e

revelagdes de radiografias intraorais; Exccutar a aplicagdo topica de substancias para prevengdo da carie; Inserir, condensar, esculpir ¢
polir materiais restauradores; Proceder 4 limpeza e a antisscpsia do campo operatorio antes e apds atos cirtirgicos; Fazer a demonstragao de
técnica de escovagdo; Observar € cumprir as normas de higiene ¢ seguranga do trabalho; executar outras farefas correlatas a critério do
superior imediato.
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MONITOR DE ARTES (ARTESANATO)

Desenvolver conhecimento de todos 0s passos da técnica do Artesanato em questdo; Desenvolver habilidade e destreza para executar cada
passo do artesanato em questdo; Desenvolver conhecimento dos maquindrios e ferramentas utilizadas para o artesanato em questdo,
Desenvolver habilidade e destreza para o manuseio de maquina ¢ ferramentas do artesanato em questdo; Desenvolver conhecimento de todos
o0s materiais necessarios (permanente € de consumo) para realiza¢do do artesanato em questdo, como e onde adquiri-los; - Desenvolver
conhecimento de habitos ¢ atitudes adequados de trabalho; Providenciar a preparagdo do local de trabalho, verificando as condigdes € 0
estado de conservagdo de materiais, ferramentas, instrumentos € maquinas a serem utilizados, para assegurar a correta execugdo de tarefas e
operagdes programadas; Acompanhar e supervisionar o trabalho de cada aluno, apontando e corrigindo falhas operacionais, para assegurar
a eficiéncia da aprendizagem; Executar outras atividades compativeis com as especificadas, conforme as necessidades do Municipio;
Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

MONITOR DE ARTES (ARTES MARCIAIS)

Ministrar aulas e técnicas de artes marciais, nogdes dos movimentos basicos referentes a pratica ministrada; apresentar responsabilidade ¢
disciplina nos treinos; observar ¢ cumprir as normas de higiene ¢ seguranga do trabalho; executar outras tarefas correlatas a critério do
superior imediato. Determinar a scquéncia das operagdes a serem executadas pelos alunos, Acompanhar e supervisionar cada aluno,
apontando e corrigindo falhas operacionais, para assegurar a eficiéncia da aprendizagem; Avaliar os resultados da aprendizagem para
verificar o aproveitamento dos alunos; Motivar e aconselhar os alunos, contribuindo para a incorporagdo de habitos e atitudes saudaveis;
Executar outras atividades compativeis com as especificadas, conforme as necessidades do Municipio; Observar ¢ cumprir as normas de
higiene ¢ seguranga do trabalho; executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

MONITOR DE ARTES (DANCA)

Ministrar o ensino de praticas ocupacionais de Danga; Providenciar a preparagdo do local de trabalho, para assegurar a correta execuglo de
tarefas ¢ operagdes programadas; Determinar a sequéncia das operagdes a serem exccutadas pelos alunos; Acompanhar e supervisionar cada
aluno, apontando e corrigindo falhas operacionais, para asscgurar a eficiéncia da aprendizagem; Avaliar os resultados da aprendizagem para
verificar o aproveitamento dos alunos; Motivar ¢ aconselhar os alunos, contribuindo para a incorporagdio de habitos ¢ atitudes saudaveis;
Executar outras atividades compativeis com as especificadas, conforme as necessidades do Municipio; Observar e cumprir as normas de
higiene e seguranga do trabalho; executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

PROFESSOR DE MUSICA

Ministrar o ensino de praticas ocupacionais de Misica; Providenciar a preparagiio do local de trabalho, para assegurar a correta execugdo de
tarefas ¢ operages programadas; Determinar a sequéncia das operagdes a serem executadas pelos alunos; Acompanhar ¢ supervisionar cada
aluno, apontando e corrigindo falhas operacionais, para assegurar a eficiéncia da aprendizagem; Avaliar os resultados da aprendizagem para
verificar o aproveitamento dos alunos; Motivar ¢ aconselhar os alunos, contribuindo para a incorporagdio de habitos ¢ atitudes saudaveis;
Exccutar outras atividades compativeis com as especificadas, conforme as necessidades do Municipio. Observar e cumprir as normas de
higiene ¢ seguranga do trabalho; executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

PROFESSOR PRIMARIO

Elaborar planos, programas e projetos educacionais no ambito de sua atuago. Zelar pela aprendizagem dos alunos. Ministrar 0s dias letivos
¢ horas cstabelecidas, além de participar integralmente dos periodos dedicados ao plangjamento, avaliagdo e desenvolvimento profissional.
Ministrar aulas para alunos de escolas municipais de educagdo infantil e no primeiro seguimento do fundamental, de modo a mediar €
transmitir conhecimento, propiciar a formagfo integral como cidaddos criticos, conscientes e participativos. Elaborar o Projeto Didatico-
Pedagégico de Ensino, relacionando conteldo e atividades, carga horaria e bibliografia, baseado no programa oficial de ensino relativo a
disciplina. Planejar aulas e demais atividades, sclecionando contetidos, recursos e procedimentos didaticos adequados aos objetivos do curso
¢ 4 realidade dos alunos. Preparar os recursos didaticos utilizando o material selecionado. Confeccionar cartazes, murais ¢ jogos adequados
a0 nivel da turma, pesquisando em livros, jornais ¢ revistas, para que haja melhor assimilagiio do contetdo pelos alunos. Ministrar aulas,
aplicando o projeto didatico-pedagdgico pré-definido. Elaborar, aplicar ¢ corrigir avaliagdes, selecionando instrumentos adequados ao
contetido programatico, estabelecendo critérios ¢ distribuigo de créditos. Desenvolver atividades como brincadeiras, jogos e dramatizagdes,
para desenvolver nos alunos espirito esportivo, espirito critico e capacidade de relacionamento interpessoal. Executar a escrituragio do
diario de classe, registrando a fregiiéncia, o conteido desenvolvido em cada aula, a carga horaria ¢ notas dos alunos, para o controle da
secretaria e elaboragio das tabelas. Participar de atividades festivas, auxiliando na preparagdo e coordenagdo dos eventos. Participar de
cursos de aperfeigoamento e reciclagem para aprimoramento profissional; Colaborar na formagdo técnica, humana ¢ cidadd dos alunos.
Buscar solugdes para os problemas disciplinares, buscando ajuda de especialistas, quando necessario; Coordenar reunides com 0s pais
objetivando informa-los do desenvolvimento dos seus filhos, assim como da proposta pedagogica da escola. Participar das reunides
pedagégicas ¢ administrativas, inclusive do plancjamento semanal. Tarefas complexas que requercm conhecimentos didaticos ¢
metodologicos ¢ habilidades para lidar com pessoas. O ocupante do cargo tem autonomia, cujos parametros sfo ditados pelo Plano Anual de
Curso; Observar ¢ cumprir as normas de higiene ¢ seguranga do trabalho; executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

BOMBEIRO HIDRAULICO

Prestar servigos de implantagfio, manutengio ¢ reforma das redes hidraulicas dos prédios publicos municipais. Montar, instalar, conservar ¢

consertar sistemas de tubulagio de material metalico ou ndio metdlico, nos locais determinados pelo supervisor do setor. Exercer servigos

nos sistemas de tubulagio, para implantar redes de esgoto ¢ outros similares. Montar, instalar, conservar e consertar sistemas de tubulagdes

de material metalico ou nfio metalico, de alta ou baixa pressdo. Marcar, unir ¢ vedar tubos, utilizando cquipamentos proprios para soldar ou
L4
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furar, para assim possibilitar a condugdo de ar, gds, dgua e outros fluidos. Fazer troca de torneiras, Consertar vazamentos nas redes
hidraulicas em geral. Instalar e dar manutenciio em sistemas de captagdo de agua. Desentupir redes de esgotos. Reparar valvulas. Executar
servigos diversos de manutengdo da parte hidraulica em prédios publicos municipais. Zelar pela conservagio ¢ manutengdo de ferramentas ¢
demais equipamentos para a execugio dos trabalhos. Efetuar controle dos estoques de materiais colocados sob sua responsabilidade.
Tarefas rotineiras que requerem capacidade de compreensdo e implantagdo de projetos. Cumprir demais objetivos afins. Observar € cumprir
as normas de higicne e seguranga do trabalho; executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

MECANICO

Consertar automotores em geral, efetuando a reparagdo, manutengdo € conservagdo, visando assegurar as condigdes de funcionamento;
Examinar os veiculos e maquinas rodovidrias, inspecionando-os diretamente, ou por meio de aparelhos ou banco de provas, para determinar
os defeitos e anormalidades de funcionamento; Efetuar a desmontagem, procedendo ajustes ou substituigdo de pegas do motor, dos sistemas
de freios, de igniglo, de direcdo de alimentagfio de combustiveis, de transmiss3o e de suspensdo, utilizando ferramentas ¢ instrumentos
apropriados, para recondicionar o veiculo ¢ assegurar o scu funcionamento; Recondicionar o equipamento elétrico do veiculo ou maquina
rodovidria, o alinhamento da diregdo ¢ a regulagem dos fardis, enviando a oficinas especializadas as partes mais danificadas, para
complementar a manutengdo do veiculo: Orientar ¢ acompanhar a limpeza e lubrificagio de pegas ¢ equipamentos, providenciando 0s
acessorios necessarios para a execugio dos servigos; Efetuar a montagem dos demais componentes dos veiculos € maquinas rodovidrias,
guiando-s¢ pelos desenhos ou especificagdes pertinentes, para possibilitar sua utilizagao; Testar os veiculos € maquinas uma vez montados,
para comprovar o resultado dos servigos realizados; Observar ¢ cumprir as normas de higiene ¢ seguranga do trabalho; executar outras
tarefas correlatas a critério do superior imediato.

ALMOXARIFE

Organizar € manter 0 almoxarifado; executar recebimento, estocagem, distribuig#o, registro ¢ inventario de matérias-primas ¢ mercadorias
adquiridas ¢ confeccionadas na Prefeitura. Verificar a posigdo do estoque; Examinar periodicamente o volume de mercadorias; Solicitar o
ressuprimento do estoque; Controlar o recebimento do material comprado ou fabricado; Confrontar as notas de pedidos ¢ as especificagbes
com O material entregue; Orientar o armazenamento de material ¢ produtos, identificando-os ¢ acomodando-0s de forma adcquada;
Inspecionar o estado do material, sob sua guarda; Manter o estoque em condicBes de atender as unidades; Acondicionar adequadamente 0
material recebido; enviar e atender requisigbes de material ¢ documentagio respectiva; Fazer previsdo e controle de estoque; Fazer o
arrolamento dos materiais estocados ou em movimento; Encaminhar a0 laboratério de analise o material recebido para exame quando
houver duvidas quanto a sua qualidade; Confrontar notas fiscais ¢ notas de empenho; prestar servigo de apoio aos demais servidores;
Observar ¢ cumprir as normas de higiene ¢ seguranga do trabatho; executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

OFICIAL DE OBRAS E SERVICOS

Executar trabalhos de alvenaria, assentando pedras ou tijolos de argila ou concreto, em camadas superpostas ¢ rejuntando-os € fixando-o0s
com argamassa, para levantar muros, paredes, colocando pisos, azulejos ¢ outros similares; Executar servigos de acabamento em geral, tais
como colocagiio de telhas, revestimento de pavimentos ou paredes; Exccutar trabalhos de manutengiio corretiva de prédios, calgadas ¢
estruturas semelhantes;

Executar trabalhos de acabamento em superficies internas e externas que requeiram pintura de diferentes formas com diferentes matérias-
primas. Executar tratamento ¢ descarte de residuos provenientes do seu local de trabalho; Analisar e preparar as superficies a serem
pintadas; Calcular a quantidade de materiais para pintura; Identificar, preparar ¢ aplicar tintas em superficies;

Confeccionar, montar, reparar e fazer a manutengio de pegas de materiais ferrosos ¢ ndo-ferrosos, utilizando ferramentas manuais, comuns ¢
especiais, mandris, gabaritos, maquinas operatrizes, instrumentos de medigdo, de tragagem e de controle, para fabricar esquadrias, portas,
grades, vitrais e pegas similares, protegé-las e decora-las.

Executar instalagio de esquadrias € outras pegas de madeira ou metal, como janelas, bisculas e fechaduras; reparar elementos de madeira;
colocar ou substituir ferragens em moveis; confeccionar e montar formas de concretagem, pecas empregadas em obras; executar pegas cm
carpintaria como forros, palanques e engradamentos; realizar acabamentos em mbveis; operar maquinas de carpintaria; construir ¢
reconstruir pontes e pontilhes de madeira; zelar pela conservagio dos equipamentos ¢ ferramentas do trabalho; Soldar pegas de metal, de
ferro ¢ outros, utilizando-se de aparelhos ¢ materiais apropriados para montar, reforgar ou preparar partes ou conjuntos mecanicos.
Organizar e supervisionar, numa construgdo civil, as atividades, distribuindo, coordenando e orientando as diversas tarefas, para assegurar ¢
desenvolvimento do processo de execugdo das obras dentro dos prazos ¢ normas estabelecidos. Observar e cumprir as normas de higicne ¢
seguranga do trabalho; executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

MOTORISTA

Dirigir ¢ conservar 0s veiculos automotores da frota da organizagio, tais como 08 automoveis, as ambuldncias, as peruas ¢ as picapes,
manipulando os comandos de marcha e diregfio, conduzindo-os em trajeto determinado, de acordo com as normas de transito e as instrugdes
recebidas, para efetuar o transporte de servidores, autoridades e outros; Inspecionar o veiculo antes da saida, verificando o estado dos pneus,
os niveis de combustivel, dgua ¢ 6leo do carter, testando freios ¢ a parte elétrica, para certificar-se de suas condigdes de funcionamento;
Dirigir o veiculo, obedecendo ac Codigo Nacional de Transito, seguindo mapas, itinerdrios ou programas estabelecidos, para conduzir
usudrios e materiais aos locais solicitados ou determinados; Zelar pela manutengéio do veiculo, comunicando falhas ¢ solicitando pequenos
reparos, para assegurar o seu perfeito estado; Manter a limpeza do veiculo, deixando-o em condigdes adequadas de uso; Efetuar anotacdes
de viagens realizadas, pessoas transportadas, quilometragem rodada, itinerarios e outras ocorréncias, seguindo normas estabelecidas;
Recolher o veiculo apds o servigo, deixando-o estacionado ¢ fechado corretamente, para possibilitar sua manutengio ¢ abastecimento;
Observar e cumprir as normas de higiene ¢ seguranga do trabalho: executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.
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OPERADOR DE MAQUINA

Operar maquinas da construgdo civil, conduzindo-as ¢ operando scus comandos, para escavar, nivelar, aplainar e compactar terra ¢
materiais similares, preparar concreto e colocar capeamento de asfalto e concreto nas estradas ¢ outros, auxiliando na execugdo de obras
publicas; Zelar pela conservagdo ¢ limpeza das maquinas, acessorios € ferramentas, que utiliza na execugdo de suas tarefas; Operar
maquinas montadas sobre rodas ou sobre esteiras e providas de pa mecdnica ou cagamba, para escavar € mover terra, pedras, areia, cascalho
¢ materiais analogos, Operar méquinas de abrir canais de drenagem, abastecimento de 4gua, petroleo, gas ¢ outros; Operar equipamentos de
dragagem para aprofundar e alargar leito de rio ou canal, ou extrair areia e cascalho; Operar maquinas providas de martelo acionado
mecanicamente ou de queda livre, para cravar estacas de madeira, de concreto ou de ago, em terreno seco ou submerso; Operar méquinas
providas de ldminas para nivelar solos, na construgdo de cdificios, pistas, estradas e outras obras; Operar maquinas providas de rolos
compressores, para compactar ¢ aplainar os materiais utilizados na construgiio de estradas; Operar méaquinas para estender camadas de
asfalto ou de betume, acionando os dispositivos, para posiciond-la segundo as necessidades do trabalho; Movimentar a maquina, acionando
o motor ¢ manipulando os dispositivos, para posiciona-la, segundo as necessidades de trabalho; Executar as tarefas relativas a verter, em
caminhdes e veiculos de carga pesada, os materiais escavados, para o transporte dos mesmos: Efetuar servigos de manutengdo de méaquina,
abastecendo-a, lubrificando-a e executando pequenos reparos, para assegurar seu bom funcionamento; Observar e cumprir as normas de
higiene e seguranga do trabalho; executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

ELETRICISTA

Montar e fazer a manutengdo de instalagdes elétricas e de aparclhos ¢ equipamentos elétricos para assegurar as condigdes de funcionamento
regular ¢ permanente da aparelhagem elétrica das instalagdes, aparclhos e equipamentos da municipalidade; Fazer a instalagdo, reparo ou
substituigdes de lampadas, tomadas, fios, painéis e interruptores; Reparar a rede elétrica interna, conservando ou substituindo pegas ou
conjuntos; Fazer regulagens necessérias, utilizando voltimetro, amperimetro, extratores, adaptadores, solda ¢ outros recursos; Efetuar
ligagOes provisorias de luz ¢ forga em equipamentos portateis € maquinas diversas; Substituir ou reparar refletores ¢ antenas; Instalar fios e
demais componentes, testando-os para permitir a utilizagdo dos mesmos em trabalhos de natureza eventual ou tempordria;, Executar
pequenos trabalhos em rede telefonica; Manter as magquinas, as ferramentas ¢ o local de trabalho em bom estado de conservagiio e limpeza;
Participar de reunides e grupos de trabalho; Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de maquinas, equipamentos, utensilios & outros
materiais colocados a sua disposigdo; Proceder a instalagdio e manutengio de semaforos; Observar € cumprir as normas de higiene ¢
seguranga do trabalho; executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

TERAPEUTA OCUPACIONAL

Tratar, desenvolver ¢ reabilitar pacientes portadores de deficiéncias fisicas e/ou psiquicas, promovendo atividades com fins especificos, para
ajuda-los na sua recuperagdio ¢ integracdo social; Prestar atendimento 2 comunidade e aos casos encaminhados & unidade de saide que
necessitam de terapia, estabelecendo tarefas de acordo com as prescrigBes médicas; Organizar, preparar ¢ executar programas ocupacionais,
baseando-se em caracleristicas e sintomas dos casos em tratamento para propiciar aos pacientes uma terapéutica que possam despertar,
desenvolver ou aproveitar seu interesse por determinados trabalhos; Planejar, executar ou supervisionar trabalhos individuais ou em
pequenos grupos, desenvolvendo nos pacientes atividades criativas, estabelecendo as tarefas de acordo com as prescrigdes médicas, para
possibilitar a redugfio ou cura das deficiéncias dos pacientes e melhorar o seu estado psicologico; Dirigir ¢ orientar 0s trabalhos,
supervisionando os pacientes na execugfio das tarefas, auxiliando-os no desenvolvimento de programas para apressar sua reabilitagiio;
Observar ¢ cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

FONOAUDIOLOGO

Identificar problemas ou deficiéncias ligadas 4 comunicagdo oral, empregando técnicas proprias de avaliagdio e fazendo treinamento
fonético, auditivo ¢ de dicgdo, para possibilitar o aperfeigoamento e/ou a reabilitagdo da fala; Avaliar as deficiéncias do paciente, realizando
exames fonéticos, de linguagem, audiometria, gravagdio e outras técnicas proprias, para estabelecer o plano de treinamento ou terapéutico;
Orientar o paciente com problemas de linguagem e audigdo, utilizando a logopedia e audiologia em sessdes terapéuticas, visando sua
reabilitagdio; Orientar a equipe pedagégica, preparando informes e documentos sobre assuntos de fonoaudiologia, a fim de possibilitar-lhe
subsidios; Controlar ¢ testar periodicamente a capacidade auditiva dos servidores, principalmente daqueles que trabalham em locais onde ha
muito ruido; Aplicar testes audiométricos para pesquisar problemas auditivos; Determinar a localizagio de lesdo auditiva e suas
consequéncias na voz, fala ¢ linguagem do individuo; Orientar os professores sobre o comportamento verbal da crianga, principalmente com
relagdio 4 voz; Atender e orientar os pais sobre as deficiéncias e/ou problemas de comunicagfio detectadas nas criangas, emitindo pareceres
de sua especialidade e estabelecendo tratamento adequado, para possibilitar-lhes a reeducagdo ¢ a reabilitaglio; Observar e cumprir as
normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

FISIOTERAPEUTA

Avaliar ¢ reavaliar o estado de saude de doentes e acidentados, realizando testes musculares, funcionais, de amplitude articular, de
verificagdio de cinética e movimentago, de pesquisa de reflexos, provas de esforgo, de sobrecarga ¢ de atividades, para identificar o nivel de
capacidade funcional dos orgdos afetados; Planejar ¢ executar tratamentos de afeceDes reumaticas, osteoartroses, sequelas de acidentes
vascular-cerebrais, poliomielite, meningite, encefalite, de traumatismos raquimedulares, de paralisias cercbrais, motoras, neurégenas ¢ de
nervos periféricos, miopatias e outros, utilizando-se de meios fisicos especiais como cinesioterapia ¢ hidroterapia, para reduzir ao minimo as
consequéncias dessas doengas; Atender amputados, preparando o coto e fazendo treinamento com pritese, para possibilitar sua
movimentagdo ativa e independente; Ensinar exercicios corretivos de coluna, defeitos dos pés, afecgdes dos aparelhos respiratorio e
cardiovascular, orientando ¢ treinando o paciente em exercicios ginasticos especiais, para promover corregdes de desvios de postura ¢
estimular a expansdo respiratoria e a circulaglio sanguinea; Fazer relaxamento, exercicios ¢ jogos com pacientes portadores de problemas
psiquicos, treinando-os de forma sistematica, para promover a descarga ou liberagdo da agressividade e estimulaf a socibilidade; Realizar
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diagnosticos, com levantamento dos problemas de satude que requeiram agdes de prevengdo de deficiéncias e das necessidades em termo de
reabilitagio. Realizar agdes para prevengdo de deficiéncias em todas as fascs do ciclo de vida dos individuos; Realizar visitas domiciliares
para orientagdes, adaptagdes € acompanhamentos; Desenvolver projetos e agdes intersetoriais, para a inclusdo ¢ a melhoria da qualidade de
vida das pessoas com deficiéncia; Observar ¢ cumprir as normas de higienc e seguranga do trabalho; executar outras tarefas correlatas a
critério do superior imediato.

NUTRICIONISTA

Supervisionar, controlar ¢ fiscalizar 0 preparo, a distribuigio e o armazenamento das merendas nas escolas, a fim de contribuir para a
melhoria protéica; Plangjar ¢ elaborar 0 cardapio semanalmente, baseando-se na aceitagdo dos alimentos pelos comensais, para oferecer
refeigdes balanceadas ¢ evitar desperdicios; Orientar € supervisionar 0 preparo, a distribuigdo e © armazenamento das refeicdes, para
possibilitar um melhor rendimento do servigo; Programar € desenvolver treinamento com 08 servidores, realizando reunides ¢ observando 0
nivel de rendimento, de habilidade, de higiene € de aceitagdo dos alimentos, para racionalizar e melhorar o padrio téenico dos servigos;
Elaborar relatorio mensal, baseando-se nas informagdes recchbidas para estimar 0 custo médio da alimentagdo; Zelar pela ordem ¢
manutencio da qualidade ¢ higiene dos géneros alimenticios; orienta € supervisiona a sua elaboragio, para assegurar d confecgdo de
alimentos. Fazer atendimento realizando o diagnostico € 0 acompanhamento do estado nutricional, calculando 0s parimetros nutricionais
para atendimento dos pacientes, Observar € cumprir as normas de higicne ¢ seguranga do trabalho; executar outras tarefas correlatas a
critério do superior imediato.

FARMACEUTICA

Fazer a manipulagiio dos insumos farmacéuticos, como medicagdo, pesagem ¢ mistura; Subministrar produtos médicos e cirargicos,
seguindo © receituario médico; Controlar entorpecentes € produtos equiparados; Analisar produtos farmacéuticos acabados ¢ em fase de
elaboragdo ou seus insumos; Analisar soros € outras substancias; Fazer analises clinicas de exodatos e transudatos humanos; Realizar
estudos, andlises e testes com plantas medicinais; Proceder a andlise de pegas anatdmicas, substancias suspeitas de estarem envenenadas;
Efetuar andlises bromatolégicas de alimentos; Fazer manipulagdo, analise, estudos de reagoes € balanceamento de formulas de cosméticos;
Atuar junto aos demais clementos da area da satde; Manipular o receitudrio ¢ venda de produtos manufaturados. Coordenar ¢ execular as
atividades de Assisténcia Farmacéutica; Selecionar, programar, distribuir ¢ dispensar medicamentos ¢ insumos, com garantia da qualidade
dos produtos e servigos; Receber, armazendr ¢ distribuir adequadamente 08 medicamentos; auxiliar 0s gestores € @ equipe de saide no
planejamento das agles ¢ servigos de Assisténcia Farmacéutica; Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar
outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

CONTADOR

Supervisionar, coordenar e executar servigos inerentes 4 contabilidade geral do orgdo; Escriturar analiticamente os atos Ou fatos
administrativos, efetuando o0s correspondentes langamentos contabeis, para possibilitar 0 controle contabil ¢ orgamentario; Promover a
prestagilo, acertos € conciliagio de contas em geral, conferindo saldos, localizando ¢ retificando possiveis erros, para assegurar a corregio
das operagdes contabeis; Examinar empenhos de despesa, verificando a classificagdo € a existéncia de recursos nas dotagdes orgamentarias,
para 0 pagamento dos compromissos assumidos; Elaborar demonstrativos contabeis mensais, trimestrais, semestrais ¢ anuais, relativos a
execugdo orgamentaria ¢ financeira, em consondncia com leis, regulamentos € normas vigentes, para apresentar resultados da situagdo
patrimonial, econdmica e financeira; Observar € cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; exccutar outras tarefas correlatas a
critério do superior imediato.

ENFERMEIRA

Executar servigos de enfermagem, empregando processos de rotina e/ou especificos, para possibilitar a protegio ¢ a recuperaglo da sande
individual ou coletiva; Executar diversas tarefas de enfermagem como: administragio de sangue ¢ plasma, controle de pressdo arterial,
aplicaciio de respiradores artificiais e outros tratamentos, pondo em pratica seus conhecimentos técnicos, para proporcionar 0 bem-estar
fisico, mental ¢ social aos pacientes; Prestar primeiros $0COTTOS NO local de trabalho, em caso de acidentes ou doenga, fazendo curativos ou
imobilizagdes cspeciais, administrando medicamentos, para posterior atendimento médico; Supervisionar a equipe de enfermagem,
treinando, coordenando € orientando sobre 0 uso de equipamentos, medicamentos e materiais mais adequados de acordo com a prescrigio
do Médico, para assegurar o tratamento ao paciente; Manter 0s equipamentos € aparelhos em condigdes de uso imediato, verificando
periodicamente seu funcionamento € providenciando sua substituig@io ou conserto, para assegurar o desempenho adequado dos trabalhos de
enfermagem; Supervisionar € manter salas, consultorios € demais dependéncias em condigdes de uso, assegurando sempre a sua
higienizagdo e limpeza dentro dos padrdes de seguranga exigidos; Promover & integragdo da equipe como unidade de servigo, organizando
reunides para resolver os problemas que surgem, apresentando solugdes através de dialogo com 0s funcionarios e avaliando 0s trabalhos e as
diretrizes; Desenvolver o programa de satde da mulher, orientagdes sobre planejamento familiar, as gestantes, sobre 08 cuidados na
gravidez, a importancia do pré-natal etc.; Efetuar trabalho com criangas para prevengdo da desnutrigdo, desenvolvendo programa de
suplementagdo alimentar; Executar programas de prevengio de doengas em adultos, identificagdo ¢ controle de doengas como diabetes ¢
hipertensio; Desenvolver 0 programa com adolescentes, trabalho de integt agdo familiar, educagio sexual, prevengdo de drogas etc.; Fazer
cumprir o planejamento ¢ 05 projetos desenvolvidos no inicio do ano; Participar de reunides de cardter administrativo técnico de
enfermagem, visando 0 aperfeigoamento dos servicos prestados; Efetuar ¢ registrar todos 0s atendimentos, tratamentos executados €
ocorréncias verificadas em relaglio ao paciente, anotando em prontudrios, ficha de ambulatério, relatorio de enfermagem da unidade, para
documentar a evolugio da doenga e possibilitar o controle de saide; Realizar acOes de saide em diferentes ambientcs, € quando necessario,
em domicilio; Observar € cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras tarefas correlatas a critério do superior
imediato.
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ASSISTENTE SOCIAL

Elaborar e exccutar programas de assisténcia e apoio a grupos especificos de pessoas, visando seu desenvolvimento ¢ integragdo na
comunidade; Efetuar levantamento de dados para identificar problemas sociais de grupos especificos de pessoas, como menores, migrantes,
estudantes da rede escolar municipal e servidores municipais; Elaborar e executar programas de capacitagiio de mdo de obra e sua integragdo
no mercado de trabalho; Participar da elaboragdo ¢ execugdo de campanhas educativas no campo de satde piblica, higiene e sancamento;
Organizar atividades ocupacionais de menores, idosos e desamparados; Orientar o comportamento de grupos especificos de pessoas, em
face de problemas de habitagdo, saude, higiene, educagdo, planejamento familiar ¢ outros; Promover, por meio de téenicas proprias € por
meio de entrevistas, palestras, visitas em domicilios e outros meios, a prevengio ou a solugdo de problemas sociais identificados entre outros
grupos especificos de pessoas; Organizar ¢ manter atualizadas as referéncias sobre as caracteristicas socioecondmicas dos servidores
municipais, bem como dos pacientes assistidos nas unidades de Assisténcia Social; Participar da elaboragdio, execugdo ¢ avaliagdo dos
programas de orientagio educacional e pedagogica na rede escolar municipal; Aconselhar e orientar a populago nos postos de salde,
escolas e creches municipais; Fazer visitas sociais; Observar ¢ cumprir as normas de higiene ¢ seguranga do trabalho; executar outras tarefas
correlatas a critério do superior imediato.

PSICOLOGO

Prestar assisténcia a sadde mental, bem como atender e orientar a area educacional ¢ organizacional de recursos humanos, elaborando e
aplicando técnicas psicologicas para possibilitar a orientagdo e o diagnostico clinico; Atuar no campo educacional, estudando sistemas de
motivagio da aprendizagem de novos métodos de ensino, a fim de contribuir para o estabelecimento de curriculos escolares e técnicas de
ensino adequados;, Promover a reeducagdio nos casos de desajustamento escolar ou familiar; Prestar orientagdo aos professores. Estudar ¢
avaliar individuos que apresentem distirbios psiquicos ou problemas de comportamento social, elaborando e aplicando técnicas
psicologicas apropriadas, para oricntar-se no diagndstico e tratamento; Desenvolver trabalhos psicoterapicos, a fim de contribuir para o
ajustamento do individuo a vida comunitdria; Articular-se com profissionais de servigo social, para elaboragdo e execugdo de programas de
assisténcia ¢ apoio a grupos especificos de pessoas; Atender aos pacientes da rede municipal de saude avaliando-se, empregando técnicas
psicoldgicas adequadas, para contribuir no processo de tratamento médico; Observar e cumprir as normas de higienc ¢ seguranga do
trabalho; executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

MEDICO

Fazer exames médicos, emitir diagnésticos, prescrever medicamentos e outras formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades,
aplicando recursos de medicina preventiva ou terapéutica, para promover a saide e o bem-estar do paciente; Examinar o paciente, palpando
ou utilizando instrumentos especiais para determinar o diagnostico ou, sendo necessério, requisitar exames complementares ¢ encaminha-lo
a0 especialista; Registrar a consulta médica, anotando em prontudrio proprio a queixa, os exames fisicos e complementares, para efetuar a
orientagdo adequada; Analisar e interpretar resultados de exames de Raios-X, bioquimicos, hematologicos e outros, comparando-0s com
padrdes normais, para confirmar ou informar o diagndstico; Prescrever medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de
administragfio, assim como cuidados a serem observados, para conservar ou restabelecer a satde do paciente; Efetuar exames médicos
destinados 4 admissdo de candidatos a cargos em ocupagles definidas, bascando-se nas exigéncias da capacidade fisica e mental das
mesmas, para possibilitar o aproveitamento dos mais aptos; Prestar atendimento de urgéncia em casos de acidentes de trabalho ou alteragles
agudas de sande, orientando efou executando a terapéutica adequada, para prevenir consequéncias mais graves ao trabalhador; Emitir
atestados de saide, sanidade e aptiddo fisica e mental e de Obito, para atender as determinagdes legais; Participar de programas de Saide
Publica, acompanhando a implantagdo ¢ a avaliagio dos resultados, assim como a realizagdio de conjunto com equipe da unidade de saide,
agdes educativas de prevengdo as doencas infecciosas, visando preservar a saiide no municipio; Participar de reunides de dmbito local,
distrital ou regional, mantendo constantemente informagdes sobre as necessidades na unidade de satide, para promover a saide ¢ o bem-
estar da comunidade; Zelar pela conservagio de boas condigdes de trabalho, quanto ao ambiente fisico, limpeza ¢ ar¢jamento adequados,
visando proporcionar aos pacientes, melhor atendimento; Observar e cumprir as normas de higiene ¢ seguranga do trabalho; executar outras
tarefas correlatas a critério do superior imediato.

ODONTOLOGO

Realizar diagnésticos com a finalidade de obter o perfil epidemiolégico para o planejamento e a programagdo em Saide Bucal; Realizar a
atengiio 4 saide em satde bucal (promogdo e protegdo da saude, prevengdo de agravos, diagnostico, tratamento, acompanhamento,
reabilitagio ¢ manutengfio da saide) individual e coletiva a todas as familias, a individuos e a grupos especificos, de acordo com o
plancjamento da equipe, com resolubilidade; Realizar os procedimentos clinicos, incluindo atendimento das urgéncias, pequenas cirurgias
ambulatoriais ¢ procedimentos relacionados com a fase clinica da instalagiio de proteses dentérias clementares; Realizar atividades
programadas € de aten¢do 4 demanda espontdnea; Coordenar ¢ participar de agdes coletivas voltadas & promogdo da saide e a prevengdo de
doengas bucais; Acompanhar, apoiar ¢ desenvolver atividades referentes a saide bucal com os demais membros da equipe, buscando
aproximar ¢ integrar agdes de sadde de forma multidisciplinar; Realizar supervisdo técnica do Técnico em Satide Bucal (TSB) e Auxiliar em
Satide Bucal (ASB); Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento; Observar e cumprir as normas
de higiene e seguranga do trabalho; executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

MEDICO CLINICO GERAL

Fazer exames médicos, emitir diagnosticos, prescrever medicamentos ¢ outras formas de tratamento para 0s diversos tipos de enfermidades,
aplicando recursos de medicina preventiva ou terapéutica, para promover a saide ¢ o bem-estar do paciente; Prestar assisténcia integral aos
individuos sob sua responsabilidade; Valorizar a relagio médico-paciente e médico-familia como parte de_um processo terapéutico e de
confianga; Oportunizar os contatos com individuos sadios ou doentes, visando abordar os aspectos preventivoy ¢ de educagdo sanitaria,
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Empenhar-se em manter seus clientes saudaveis, quer venham as consultas ou ndo; Executar a¢Bes basicas de vigilancia epidemiologica e
sanitaria em sua drea de abrangéncia; Executar as agdes de assisténcia nas dreas de atengdio a crianga, ao adolescente, a mulher, ao
trabalhador, a0 adulto e ao idoso, realizando também atendimentos de primeiros cuidados nas urgéncias ¢ pequenas cirurgias ambulatoriais,
entre outros; Promover a qualidade de vida e contribuir para que o meio ambiente seja mais saudavel; Discutir de forma permanente - junto
4 equipe de trabalho e comunidade - o conceito de cidadania, enfatizando os direitos & saude ¢ as bases legais que 0s legitimam - participar
do processo de programagdo ¢ plancjamento das agdes ¢ da organizagdo do processo de trabalho das unidades de Saude da Familia; Fazer
exames médicos, emitir diagnosticos, prescrever medicamentos ¢ outras formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades,
aplicando recursos de medicina preventiva ou terapéutica, para promover a saude € 0 bem-estar do paciente; Observar ¢ cumprir as normas
de higiene ¢ seguranga do trabalho; executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

Art. 8° - As despesas decorrentes da execugdo da presente lei correrdo a conta de
dotagfio propria constante no orgamento vigente, autorizada a suplementagio se necessario.

Art. 9° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario, sendo dada por publicada com sua afixagdo no quadro proprio
destinados a divulgagdes dos atos da Administragdo,

) PALACIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE QUELUZITO, AOS 06 DIAS
DO MES DE NOVEMBRO DE 2013.

José Antbnig dos Reis Chagas
rocurador
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