- QUELUZITO

Lei Complementar n°. 05 de 27 de maio de 2025.

Promove as adequacdes que especifica na
_ Lei Complementar n.° 03/2022 que dispde
0 quz 9 gocumento for publicado na sobre a organizacdo, a estrutura organica e

25ente %ata no quadro da publicarses dor . . _
gios da Admintsiracao XZ,:'QE ] ng os procedimentos da Administragcdo do
WA Municipio de Queluzito, institui e estrutura a
Resporgpve carreira dos servidores do quadro de
pessoal da Prefeitura Municipal e d& outras

providéncias.

A Camara Municipal de Queluzito aprovou e eu, Prefeito Municipal,
sanciono a seguinte lei complementar.

Art. 1°© O art. 2° da Lei Complementar n.° 03/2022, de 01 de
setembro de 2022, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

Art. 2° O Prefeito Municipal e os Secretdrios Municipais, auxiliares
diretos e corresponsdveis pela administragdo, inclusive para fins de
ordenacdo e execugcdo de despesas publicas, exercer@o
competéncias e atribuicbes constitucionais, legais e
regulamentares, por meio dos orgdos que compoéem a
Administragc@o Municipal.

§1° Fica delegada aos Secretarios Municipais, no aGmbito de suas
respectivas dreas de atuagdo e observada a legislagcdo especifica,
a competéncia para firmar contratos administrativos, convénios e
seus respectivos aditivos, bem como ordenar despesas e
pagamentos, mediante previa aprovacdo da respectiva
solicitacdo de despesa pela Secretaria Municipal de Fazenda e
sem prejuizo da prévia andlise de legalidade do ato pela
Procuradoria Juridica Municipal.

§ 2° E vedado ao ordenador de despesas autorizar a execucdo de
despesa sem expressa comprovagcado de suficiente disponibilidade
de dotacdo orcamentdria e recursos financeiros para atendimento
do requisitado.

§ 3° E vedado ao ordenador autorizar a realizacdo de despesa sem
prévio empenho, em obediéncia ao disposto no artigo 60, da Lei n.°
4.320, de 17 de marco de 1.964.
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§ 4° Além das atribuicées que lhe sdo legalmente conferidas, ficam
os Secretdrios Municipais, autorizados a determinar a abertura de
sindicancias, processos administrativos e aplicacGo de
penalidades, na forma da lei, bem como expedir atos relativos a
organiza¢do e funcionamento dos servicos infernos, no Gmbito de
suas respectivas dreas de atuagdo.

§ 5° As demais disposicoes previstas neste artigo serdo objeto de
regulamentagdo a ser expedida por meio de Decreto Municipal.

Art. 2° O art. 10 da Lei Complementar n.° 03/2022, de 01 de
setembro de 2022, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

Art. 10 Os é6rgdos da Administragdo Direta obedecerdo aos
seguintes escalonamentos de subordinacdo:

I - Procuradoria Municipal;

Il - Secretaria Municipal;

Ill - Coordenadoria de Gestao;

IV - Assessoria de Gestdo;

V - Geréncia Administrativa;

VI - Departamento;

VIl - DivisGo;

VIII - Setor.

Pardgrafo Unico. A procuradoria municipal se equipara, na
estrutura organizacional, a unidade de Secretaria Municipal.

Art. 2°. O art. 11 da Lei Complementar n.° 03/2022, de 01 de
setembro de 2022, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

Ar. 11 Os ftitulares de cargos de dire¢do superior serao
denominados:

| - Procurador Geral;

Il - Secretario Municipal;

Il - Coordenador de Gestao;

IV - Assessor de Gestao;

V - Gerente Administrativo;

VI - Diretor de Departamento;

VIl - Chefe de Divisao;

VIl - Chefe de Setor. /
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7 QUELUZITO

Paragrafo Unico. O titular do cargo de Procurador Geral, em razdo
do disposto no pardgrafo Gnico do art. 10, observaré a mesma
natureza do cargo de Secretdrio Municipal.

Art. 3°. O art. 12 da Lei Complementar n.° 03/2022, de 01 de

setembro de 2022, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

Arl. 12 As unidades para execugdo de planos, programas, projetos
e atividades serdo denominadas:

| - Coordenacdo de Gestdo e seus litulares serdo denominados
Coordenador de Gestao;

Il - Assessor de Gestdo e seus titulares seraGo denominados Assessor
de Gestao;

Il - Geréncia Administrativa e seus titulares serdo denominados
Gerente Administrativo

IV - Departamento e seus titulares serdo denominados Diretor de
Departamento;

V - Divisdo e seus titulares serGo denominados Chefe de DivisGo;
VI - Setor e seus titulares serdo denominados Chefe de Setor.

Art. 4°. O inciso Il do art. 13 da Lei Complementar n.® 03/2022, de 01

de setembro de 2022, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

Il - Aos Coordenadores de Gestdo, Assessores de Gestao, Gerentes
Administrativos, Diretores de Departamento, Chefes de Divisdo e
Chefes de Setor, exercerem as funcoes de dire¢cdo, gerenciamento
e chefia dos respectivos orgdos de coordenacdo, assessoria,
geréncia, departamento, divisGo ou sefor.

Art. 5°. O § 2° do art. 14 da Lei Complementar n.° 03/2022, de 01 de

setembro de 2022, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

§2° Os cargos de Coordenador de Gestdo, Assessor de Gestao,
Gerente Administrativo, Diretor de Departamento, Chefe de DivisGo
e Chefe de Setor, em virtude da natureza de assessoramento,
direcdo ou chefia e das caracteristicas da confianca inerente as
atribuicdes dos respectivos cargos, sGo em comissdo, de livre
nomeacdo e exoneracdo e de recrutamento amplo.
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Art. 6°. O art. 49 da Lei Complementar n.° 03/2022, de 01 de

setembro de 2022, passa a vigorar acrescido de paragrafo Unico com a
seguinte redac¢do:

Pardgrafo Gnico. Para fins de atendimento a demanda transitdria
do servico publico municipal, nas hipoteses em que houver
disponibilidade de hordrios do servidor e que a medida melhor
contemplar o interesse publico, fica autorizada, no mesmo cargo,
a extensdo de jornada do servidor, limitada ao dobro da carga
hordria semanal fixada legalmente para o respectivo cargo.

Art. 7°. O art. 51 da Lei Complementar n.° 03/2022, de 01 de

setembro de 2022, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

Art. 51 Poderd haver cessdo tempordria do servidor ocupante de
cargo de provimento efetivo desta carreira, para outro ente da
federacdo ou para érgao ou entidade nao integrante da mesma,
para exercicio de cargo de provimento em comissdo ou funcdo
gratificada, sem 6nus para o Municipio.

Pardgrafo Unico. A cessdo tempordria também podera ocorrer,
inclusive com 6nus para o Municipio, mediante solicitagdo
fundamentada de outro ente da federagcdo, bem como de o6rgao
ou entidade de sua administracGo direta ou indireta, inclusive
empresas puUblicas, orgdos estaduais e federais, desde que
caracterizado o interesse publico das partes e sem prejuizo as
atividades do servico publico municipal.

Art. 8°. O art. 52 da Lei Complementar n.° 03/2022, de 01 de

setembro de 2022, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

Art. 52 Fica autorizada a concesséo de gratificacdo pelo exercicio
de funcdo gratificada, aos servidores efelivos que assumirem
encargos especiais que ndo justifiquem a criagcdo de um novo
cargo efetivo ou comissionado, mas que exijam do servidor
maiores responsabilidades e afribuigoes, nos seguintes termos:
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I - o exercicio de fungc@o de chefia, coordenac¢do e supervisGo ndo
constante da relagdo de cargos de provimento em comissao
integrantes da presente Lei Complementar;

Il - a prestagcdo de servicos extraordindarios fora das atribuicées
previstas para o cargo;

Il - desempenho e produtividade individual que justifiquem a
gratificagao;

IV - exercicio de atividades especiais e elabora¢cao de trabalhos
técnicos especiais;

V - ministrar cursos de ftreinamento, capacitagdo ou
aperfeicoamento profissional;

VI - dedicacdo exclusiva, conforme interesse do servico publico
municipal;

Vil - desempenho tempordrio de encargos especiais e
participacdo em comissoes municipais diversas, inclusive de
concurso publico, avaliagdo de desempenho, processo seletivo
simplificado, avaliagdo de imdveis para compra ou locagado,
sindicancia e processo administrativo, avaliacdo de bens
inserviveis para leildo, acompanhamento e avaliacdo de
prestacdes de contas de termos de fomento ou parcerias diversas
da administracdo publica, estudos, trabalhos, tarefas,
levantamentos, encargos ou designacoes de qualquer natureza
que contemplem o exercicio de atribuicoes diversas, além
daquelas previstas para o exercicio do cargo.

Art, 9°. O art. 53 da Lei Complementar n.° 03/2022, de 01 de

setembro de 2022, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

Art. 53 O servidor efetivo designado para os encargos especiais
previstos no arl. 52, receberd gratificacoes de acordo com as
atribvicoes e responsabilidades que I|he forem designadas,
calculadas a partir do vencimento do respectivo cargo efetivo ou
em valor determinado, nos seguintes termos:

| - Para o desempenho de fun¢cdo de chefia e supervisGo nao
constante da relacdo de cargos de provimento em comissGo
integrantes da presente Lei serd concedida gratificagcdo no
percentual de 60% (sessenta por cento);
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Il - Para o desempenho de funcdo de coordenacdo, servigos
extraordindrios fora das atribuicoes previstas para o cargo,
desempenho e produtividade individual e desempenho de
encargos especiais, gratificacdo no percentual de 40% (quarenta
por cento);

Il - Para o exercicio de atividades especiais e elaboracdo de
trabalhos técnicos especiais, ministrar cursos de treinamento,
capacitagdo ou aperfeicoamento profissional, bem como para
dedicacdo exclusiva, conforme interesse do servico publico
municipal, gratificacdo no percentual de 25% (vinte e cinco por
cento);

IV - Para as hipéteses previstas no inciso VIl do artigo 52,
gratificagdo no valor de RS 300,00 (trezentos reais), a qual sera
devida somente durante o desempenho tempordrio dos encargos
atribuidos ao servidor e atualizada anualmente, pelo mesmo indice
aplicado a revisdo geral anual dos servidores municipais.

§ 1° As gratificacbées previstas neste artigo serGo sempre
concedidas por afo do Execulivo, devidamente motivado,
pressupondo sempre o interesse do servico publico municipal, bem
como a otfimizac@o das rotinas administrativas e de planejamento
do trabalho, com foco na eficiéncia e qualidade das atividades a
serem desenvolvidas pelos servidores gratificados.

§ 2° E vedada a incorporacdo ou a utilizagGo das gratificacées
previstas neste artigo para quaisquer fins de equiparagcdo de
remunerac¢ao.

§ 3° Fica autorizada a acumulagdo simulténea da gratificacao
prevista no inciso IV deste artigo com outras previstas em lei,
exceto a acumulacdo simultdnea de duas ou mais gratificacoes
decorrentes das hipoteses previstas no inciso VIl do art. 52 desta Lei
Complementar.

§ 4° Caso ocorra designacdo do servidor para o desempenho
ftempordrio e simultGneo de encargos, em duas ou mais comissoes
nas hipdteses previstas no inciso VIl do art. 52 desta Lei
Complementar, o mesmo fard jus ao recebimento de apenas uma
gratificacdo.
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Art. 10. O anexo | da Lei Complementar n.° 03/2022, de 01 de
setembro de 2022, passa a vigorar na forma do Anexo | desta Lei
Complementar.

Art. 11. O Anexo | da Lei Complementar n.° 03/2022, de 01 de
setembro de 2022, passa a vigorar na forma do Anexo Il desta Lei
Complementar.

Art. 12. O Anexo lll da Lei Complementar n.° 03/2022, de 01 de
setembro de 2022, passa a vigorar na forma do Anexo lll desta Lei
Complementar.

Art. 13. O Anexo IV da Lei Complementar n.° 03/2022, de 01 de
setembro de 2022, nos cargos que especifica, passa a vigorar com as vagas
criadas nos termos constantes do Anexo IV desta Lei Complementar.

Art. 14. O Anexo V da Lei Complementar n.° 03/2022, de 01 de
setembro de 2022, nos cargos que especifica, passa a vigorar com as
adequacdes constantes do Anexo V desta Lei Complementar.

Art. 15. As despesas decorrentes do cumprimento da presente Lei
Complementar correrdo & conta de dotagdes proprias do Orgamento
corrente, observada a estimativa de impacto financeiro orgamentario, a
qual contempla os cargos extintos, novos cargos e vagas criados na
estrutura administrativa e de carreiras, bem como os vencimentos fixados
para os cargos que especifica, por meio da presente Lei Complementar.

Art. 16. Ficam revogadas as disposi¢des em contrdrio.

Art. 17. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Queluzito, 27 de maio de 2025.

\
Don@%’%ﬁéﬁfﬁbquerque

“Preféito Municipal
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ANEXO |
(Nova Redacgdo - Anexo | Lei Complementar n.° 03/2022)

ANEXO |
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

\1 Procuradoria ]

B i N

1.1. Assessoria de Gestdo Juridica
1.2. Assessoria de Gestdo de Controle Interno e Governanga

\”27. Coordenadoria de Gestdo de Compras, Licitagoes e Contratos | N }

i 3. Coordenadoria de Gestdo e Governadoria Municipal
~ 3.1.Assessoria de Gestdo e Governadoria Municipal
3.1.1. Geréncia de Ouvidoria Municipal
3.1.2. Geréncia de Comunicacdo e Relac¢des Institucionais
3.2. Assessoria de Gestao de Defesa Civil e Seguranca Patrimonial

‘ 4. Secretaria Municipal de Administragdo

4.1. Assessoria de Gestdo Administrativa e Recursos Humanos
4.1.1. Departamento de Gestdo Administrativa e Gerenciamento de

Dados
4.1.1.1. DivisGo de Gerenciamento Administrativo, Compras e
Licitacdes
4.1.1.1.1. Setor de Contratos e Bens Publicos
4.1.1.1.2. Setor de Manutencdo e Servicos Gerais

LS. Secretaria Municipal de Fazenda
~ 5.1.Assessoria de Gestdo Financeira
5.1.1. Departamento de Contabilidade
5.1.1.1. DivisGo de Gestao Tributaria

5.1.1.1.1. Setor de Prestacdo de Contas

961)3722—1222 @adminisTracao<quueluziTo.mg.gov.br @queluziTo.mg.gov.br pp—— L

e Rua do Rosario, 04, Centro - Queluzito / MG



<&
-

6. Secretaria Municipal de Saiude
~ 6.1. Assessoria de Gestdo em Sadde Piblica
6.1.1. Departamento de Promo¢do em Saude
6.1.1.1. DivisGo de Epidemiologia, Zoonoses, Confrole,
Avaliacdo e Gerenciamento em Saude

6.1.1.2. DivisGo de Inspecdo e Vigilancia Sanitaria

6.1.1.3. DivisGo de Agendamento e TFD

6.1.1.4. Divisdo de Coordenacdo e Promoc¢do a Saude
6.1.1.4.1. Setor de Assisténcia Farmacéutica
6.1.1.4.2. Setor de Atendimento Humanizado

r 7. Secretaria Municipal de Educac¢do, Cultura, Turismo, Esporte e Lazer \
~ 7.1.Assessoria de Gestdo Pedagdgica e Mulhdtsc:plmar '
7.1.1. Departamento de Coordenagdo Pedagadgica e Multidisciplinar
7.1.1.1. DivisGo de Apoio Administrativo e Pedagogico
7.1.1.1.1. Setor de Coordenacéo e Escrituragdo da
Educacdo Infantil e Ensino Fundamental

7.2. Assessoria de Gestao de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer
7.2.1. Departamento de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer
7.2.1.1. DivisGo de Cultura, Turismo e Patriménio Historico
Cultural
7.2.1.1.1. Setor de Cultura e Turismo
7.2.1.2. DivisGo de Esporte e Lazer
7.2.1.3. DivisGo de Eventos e Projetos Esportivos

' 8. Secretaria Municipal de Agricultura, Pecudria, Meio Ambiente e
LD’esenvolvimento Econémico ]
8.1.Departamento de Agricultura, Pecudria, Meio Ambiente e
Desenvolvimento Econémico
8.1.1. DivisGo de Agricultura, Pecudria, Meio Ambiente e
Desenvolvimento Econdmico

9. Secretaria Municipal de Obras PUblicas e Servicos Urbanos e Rurais ]

9.1. Assessoria de Gestao de Infraestrutura e Obras Piblicas
9.1.1. Departamento de Servigcos Publicos e Infraestrutura ﬂ

9.1.1.1. Divisdo de Conservacdo de Bens Publicos
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9.1.1.2. DivisGo de Postura, Licenciamento, Aprova¢do e
Fiscalizacdo de Obras
9.2. Assessoria de Gestdo de Limpeza e Saneamento Basico
9.2.1. Departamento de Saneamento Bdsico
9.2.1.1. DivisGo de Saneamento Bdsico
9.2.1.1.1. Setor de Abastecimento
9.2.1.1.2. Setor de Esgotamento Sanitario
9.2.1.2. DivisGo de Limpeza Urbana e Rural
9.2.1.2.1. Setor de Programag¢do de Servigcos
Urbanos e Rurais

10. Secretaria Municipal de Transportes l
10.1. Assessoria de Gestdo de Transportes ; N
10.1.1. Departamento de Transporte Publico e Frotas
10.1.1.1. DivisGdo de Controle e Gerenciamento de Frotas

10.1.1.1.1. Setor de Controle e Gerenciamento de
Frotas
10.1.1.1.2. Setor de Logistica e Controle de Viagens

11. Secretaria Municipal de Promogdo, Desenvolvimento e Assisténcia l
Social |
11.1. Assessoria de Gestao de Profec;c"’fé Social Basica
11.1.1. Departamento de Promogdo e Desenvolvimento Social
11.1.1.1. DivisGo de Referéncia em Assisténcia Social
11.1.1.1.1. Setor de Programas Sociais
11.1.1.1.2. Setor de ProtecGo Social Especial
11.1.1.1.3. Setor de Controle Social
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ANEXQO I
(Nova Redagdo - Anexo Il Lei Complementar n.° 03/2022)

ANEXO I
TABELA DE VENCIMENTOS

3N &/22-122

Denominagdo N° Vagas | Provimenfo Recrutamento Carga Vencimento
Hordaria

Procurador Geral 0l Comissao Bacharel Direito 20 horas R$ 6.790,00

Inscricdo OAB

- Secretdrio Municipal de Administracdo 0l Comiss@o Amplo Dedicacdao R$ 6.790,00
Exclusiva

Secretdrio Municipal de Fazenda 01 Comissao Amplo Dedicacado R$ 6.790,00
Exclusiva

Secretario Municipal de Saude 01 Comiss@o Amplo Dedicacdo R$ 6.790,00
Exclusiva

Secretdrio Municipal de Educacgdo, Cultura, Turismo, Esporte 01 Comissdo Amplo Dedicacdo R$ 6.790,00
L e Lazer Exclusiva

,\ cretdrio Municipal de Agricultura, Pecudria, Meio 01 Comiss@o Amplo Dedicacao R$ 6.790,00
“Ambiente e Desenvolvimento Econémico Exclusiva

Secretdrio Municipal de Obras Publicas e Servigos Urbanos e 01 Comiss@o Amplo Dedicacao R$ 6.790,00
Rurais Exclusiva

Secretdrio Municipal de Transportes 0l Comissao Amplo Dedicacdo R$ 6.790,00
Exclusiva

Secretdrio Municipal de Promoc¢do, Desenvolvimento e 0l Comissdo Amplo Dedicacdo R$ 6.790,00
Assisténcia Social Exclusiva

Coordenador de Gestdo de Compras, Licitacoes e 0l Comissdo Amplo Dedicacdo R$4.473,03
Conftratos Exclusiva

P
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Coordenador de Gestado e Governadoria Municipal 0l Comissdo Amplo Dedicacdao R$4.473,03
Exclusiva

Assessor de Gestao e Governadoria Municipal 01 Comissdo Amplo Dedicacao R$4.076,69
Exclusiva

Assessor de Gestdo de Defesa Civil e Seguranca Patrimonial 0l Comiss@o Amplo Dedicacdo R$4.076,69
Exclusiva

Assessor de Gest@o Administrativa e Recursos Humanos 01 Comissao Amplo Dedicag¢do R$4.076,69
Exclusiva

Assessor de Gestdo de Financeira 0l Comissao Amplo Dedicacd@o R$4.076,69
Exclusiva

| Assessor de Gestdo em Saude Publica 0l Comiss@o Amplo Dedicacao R$4.076,69
Exclusiva

Assessor de Gestdo Pedagdgica e Multidisciplinar 01 Comissdo Amplo Dedicag¢do R$4.076,69
Exclusiva

Assessor de Gestao de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer 01 Comiss@o Amplo Dedicacdo R$4.076,69
Exclusiva

Assessor de Gestdo de Infraestfrutura e Obras Publicas 01 Comiss@o Amplo Dedicacdo R$4.076,69
Exclusiva

Assessor de Gestao de Limpeza e Saneamento Bdsico 0l Comissdo Amplo Dedicac¢do R$4.076,69
Exclusiva

L Assessor de Gestao de Transportes 0l Comissao Amplo Dedicac¢ao R$4.076,69
Exclusiva

Assessor de Gestao de Prote¢cdo Social Basica 0l Comissao Amplo Dedicacdo R$4.076,69
Exclusiva

Assessor de Gestao Juridica 01 Comissao Amplo 30 horas R$ 3.963,45

Assessor de Gestdao de Controle Interno e Governanga 0l Comissao Amplo 30 horas R$ 3.963,45

| Gerente da Ouvidoria Municipal 0l Comissdo Amplo 40 horas R$ 3.500,00
Gerente de Comunicacdo e Relagdes Institucionais 0l Comissdo Amplo 40 horas

R$ m.moobS
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Diretor do Departamento de Gestdo Administratfiva e 01 Comissdo Amplo 40 horas R$ 2.717,79 a
Gerenciamento de Dados C
Diretor do Departamento de Contabilidade 01 Comiss@o Amplo 40 horas R$ 2.717,79 mu
o)
Diretor do Departamento de Promog¢éo em Saude 0l Comissao Amplo 40 horas R$2.717,79 m
Diretor de Departamento de Coordenacdo Pedagdgica e 02 Comissao Amplo 30 horas R$ 2.717,79 .w
Multidisciplinar D
Diretor do Departamento de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer 0l Comissao Amplo 40 horas R$2.717,79 @
Diretor do Departamento de Agricultura, Pecudria, Meio 01 Comissdo Amplo 40 horas R$ 2.717,79
Ambiente e Desenvolvimento Econémico m
Diretor do Departamento de Servicos Publicos e 0l Comiss@o Amplo 40 horas R$ 2.717,79 mv
Infraestrutura >
Diretor do Departamento de Saneamento Basico 01 Comissao Amplo 40 horas R$2.717,79 m.
N
Diretor do Departamento de Transporte Publico e Frotas 01 Comiss@o Amplo 40 horas R$ 2.717,79 m
o
Diretor do Departamento de Promogdo e Desenvolvimento 01 Comiss@o Amplo 40 horas R$ 2.717,79 w
Social 3
Chefe de DivisGo de Gerenciamento Administrativo, 01 Comissao Amplo 40 horas R$ 2.479,99 m
ompras e Licitagées =
efe da Divisdo de Gestdo Tributaria 01 Comissao Amplo 40 horas R$ 2.479,99 w
Chefe da Divisdo Epidemiologia, Zoonoses, Confrole, 01 Comissdo Amplo 40 horas R$ 2.479, ooﬁ
Avaliacdo e Gerenciamento em Saude
Chefe da Divisdo de Inspecao e Vigildncia Sanitaria 01 Comiss@o Amplo 40 horas R$ 2.479,99 N
N
Chefe da Divisdo de Agendamento e TFD 0l Comissdo Amplo 40 horas R$ 2.479,99 w
Chefe da Divisdo de Coordenacdo e Promogdo a Saude 01 Comissdo Amplo 40 horas R$ 2.479,99 m

-
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Chefe da DivisGo de Apoio Administrativo e Pedagogico 0l Comissao Amplo 40 horas
Chefe da Divisdo de Cultura, Turismo e Patriménio Historico 0l Comissao Amplo 40 horas R$ 2.479,99
Cultural
Chefe da Divisdo de Esporte e Lazer 0l Comissdo Amplo 40 horas R$ 2.479,99
Chefe da Divisdo de Eventos e Projetos Esportivos 01 Comissdo Amplo 40 horas R$ 2.479,99 |
Chefe da Divisdo de Agricultura, Pecudria, Meio Ambiente e 01 Comissdo Amplo 40 horas R$ 2.479,99
Desenvolvimento Econémico A
Chefe da Divisdo de Conservacdo de Bens Publicos 0l Comissao Amplo 40 horas R$ 2.479,99
Chefe da Divisdo de Postura, Licenciamento, Aprovagdo e 01 Comiss@o Amplo 40 horas R$ 2.479.99 B
Fiscalizac&o de Obras 2
Chefe da Divisdo de Saneamento Bdsico 01 Comiss@o Amplo 40 horas R$ 2.479,99 m
Chefe da Divisdo de Limpeza Urbana e Rural 01 Comiss@o Amplo 40 horas R$ 2.479,99 5
o)
Chefe da Divisdo de Controle e Gerenciamento de Frotas 01 Comissdo Amplo 40 horas R$ 2.479,99 W
Chefe da Divisdo de Referéncia em Assisténcia Social 01 Comiss@o Amplo 40 horas R$ 2.479,99 IS
(O
Chefe do Setor de Contratos e Bens Publicos 0l Comiss@o Amplo 40 horas R$1.834,51 B
s efe do Setor de Manutencdo e Servicos Gerais 01 Comissao Amplo 40 horas R$1.834,51 m
Chefe do Setor de Prestacdo de Contas 01 ComissG@o Amplo 40 horas R$1.834,51 A
Chefe do Setor de Assisténcia Farmacéutica 01 Comisséo Amplo 40 horas R$1.834,51
N
Chefe do Setor de Atendimento Humanizado 0l Comiss@o Amplo 40 horas R$1.834,51 W_
1
Chefe do Setor de Coordenacdo e Escrituracdo da 02 Comissao Amplo 40 horas R$1.834,51 m
Educacdo Infantil e Ensino Fundamental 2
| Chefe do Sefor de Cultura e Turismo 0l Comissao Amplo 40 horas -

m?.mu%ﬁe
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Chefe do Setor de Abastecimento 0l Comiss@o Amplo 40 horas R$1.834,51 =
Chefe do Setor de Esgotamento Sanitdrio 0l Comissao Amplo 40 horas R$1.834,51 W
Chefe do Setor de Programacdo de Servicos Urbanos e 0} Comissao Amplo 40 horas R$1.834,51 mmu.u
Rurais .m
Chefe do Setor de Controle e Gerenciamento de Frotas 0l Comiss@o Amplo 40 horas R$1.834,51 %
Chefe do Setor de Logistica e Confrole de Viagens 0l Comissao Amplo 40 horas R$1.834,51 . S
Chefe do Setor de Programas Sociais 01 Comissdo Amplo 40 horas R$1.834,51
Chefe do Setor de Protecdo Social Especial 0l Comissao Amplo 40 horas R$1.834,51
Chefe do Setor de Controle Social 0l Comissao Amplo 40 horas R$1.834,51

@ administracaoc@queluzito.mg.gov.br
e Rua do Rosario, 04, Centro - Queluzito
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ANEXO Il
(Nova Redagdo - Anexo lll Lei Complementar n.® 03/2022)

ANEXO Il
COMPETENCIAS

1 - Procuradoria Geral:

| — Chefiar os servigos juridicos junto & administragcdo municipal;

Il — Chefiar e coordenar, nos aspectos juridicos, os planos de agdo e
procedimentos a serem implementados junto & Municipalidade;

Il = Assessorar os servicos de organizacdo e consulta as normas e a
legislacdo vigentes;

IV - Chefiar e coordenar as atividades municipais relativas ao
desenvolvimento e aplicacdo das atividades juridicas da Prefeitura;

V - Assessorar os servicos de comunicag¢do institucional, em especial
para instituicdo de padrées e procedimentos legais e éticos de conduta;

VI — Chefiar os servigos juridicos das demais dareas da administragcdo
direta;

VIl - Assessorar 0s servicos para o aperfeicoamento de normas e
procedimentos que visem garantir a efetividade e seguranga juridica das
acdes da administragcdo municipal;

VIl - Assessorar, juntamente com o Chefe de Gabinete, no
acompanhamento da tramita¢do de projetos na Camara Municipal, bem
como expedientes e procedimentos juridicos de interesse da
Municipalidade em érgdos juridicos e reparticdes publicas de outros entes
da federa¢do;

IX - Chefiar e dar suporte o frabalho das unidades e sefores
municipais para fins de observancia & legislagdo, normas € rotinas
instituidas,

X — Chefiar os servicos juridicos em geral, exercendo a supervisdo dos
trabalhos, inclusive em questdes vdarias de carater econdmico, financeiro,
social ou administrativo;

X! — Chefiar as atividades de assisténcia judicidria gratuita;

Xl — Assessorar e representar o Prefeito, quando designado, atuando
de forma conjunta e cooperativa com os demais setores municipdis;

Xlll = Exercer outras atividades correlatas de assessoramento junto &
Municipalidade.

Q (31) 3722-1222 @ administracao@queluzito.mg.gov.br @ queluzito.mg.gov.br g
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2 -Secretaria Municipal de Administrac&o:

| — contribuir para a formula¢éo do Plano de A¢do do Governo
Municipal, propondo programas setoriais de sua competéncia e
colaborando para a elaboragcdo de programas gerais;

Il = cumprir politicas e diretrizes definidas no Plano de Ag¢do do
Governo Municipal e nos programas gerais e setoriais inerentes a Secretaria;

Il — analisar as alteracdes verificadas nas previsdes do orcamento
anual e plurianual de investimentos da Secretaria e propor os ajustamentos
necessarios;

IV — promover a articulagc@o da Secretaria com 6rgdos e entidades
da administracdo publica e da iniciativa privada, visando ao cumprimento
das atividades setoriais;

V' — cumprir e fazer cumprir as normas vigentes na administracdo
municipal;

VI — propor convénios, confratos, acordos, ajustes e outras medidas
que se recomendam para a consecu¢do dos objetivos da Secretaria;

VIl - desempenhar atividades ligadas & administracdo do pessoal, do
patrimodnio, do material, do transporte e dos servicos gerais da Prefejtura;

Vill — administrar os prédios e 0s bens publicos do Municipio;

IX = verificar a execugcdo e o cumprimento de contratos de locacéo
de bens imoveis e moveis e de prestacdo de servicos especializados e de
assisténcia técnica, celebrados pelos orgdos de administracdo direta do
Municipio;

X — centralizar, regulamentar e confrolar, no Gmbito do Poder
Executivo, as atividades e meios relacionados com:

a) recrutamento, selecdo, desenvolvimento, classificacdo, avaliacdo
de desempenho e remunerac@o do pessoal da Prefeitura;

b) aquisicdo, distribuicdo e controle do material de consumo;

c) aquisic@o de bens mediante requisicdo das Secretarias;

d] operacoes e relacdes juridicas ou administrativas que envolvam
bens moveis e imoveis da Prefeitura;

e)] servicos de comunicacdo, arquivo geral, documentacdo,
protocolo, zeladoria e vigilancia da Prefeitura;

Xl — promover e coordenar a integracdo e a sistematizacdo de
informdtica afetas aos diversos orgaos;

9(31)3722—1222 @adminis’rracaomqueluzifo.mg.gov.br @queluzi‘ro‘mg.gov.br. o
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Xl = formular a politica de desenvolvimento social e econdémico do
Municipio, compatibilizando com as diretrizes dos governos federal e
estadual;

X/l = formular o Plano de Acdo do Governo Municipal, propondo
programas setoriais de sua competéncia e colaborando para a
elaboracdo de programas gerais;

XIV - consolidar e redigir o Plano de Ag¢do do Governo Municipal,
coordenando os programas gerais e setoriais;

XV — fazer cumprir o Plano de A¢do do Governo Municipal e os
programas gerais e setoriais, compatibilizando sua execugdo, revendo e
atualizando dados;

XVI - acompanhar o cumprimento das politicas e diretrizes definidas
no Plano de Ac&o do Governo Municipal e nos programas gerais e setoridis
inerentes a Secretaria;

XVIl — desempenhar fungdes inerentes ao planejamento global e
setorial do Municipio;

XVIll — promover coopera¢cdo técnica e intercdmbio com orgédos e
entidades publicos e privados, em assuntos ligados ao interesse econdmico
do Municipio;

XIX — dar apoio aos dérgdos da Prefeitura na negociacdo de
programas e projetos e na captagdo de recursos para 0 Municipio;

XX — articular com oérgdos e entidades federais, estaduais e
municipais, na negociacdo e captagdo de recursos e assisténcia para de
planos, programas e projetos;

XX — articular e negociar na capta¢do de recursos e assisténcia
necessdrios ao desenvolvimento de planos, programas e projetos
municipais, junto & orgdos, entidades e instituicbes nacionais ou
internacionais;

XXl — incumbir-se da negociacdo de programas, projetos e recursos
de interesse do Municipio, junto & érgdos e entidades federais, estaduais,
municipais e internacionais;

XXl = cumprir e fazer cumprir as normas vigentes na administracdo
municipal;

XXIV — executar, prioritariamente e em carater privativo, servigos de
processamento de dados e fratamento de informagdes para a
administracdo municipal, organizando e mantendo atualizados seus /7
arquivos; [

I/
Y
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XXV - prestar informagdes de interesse dos diversos 6rgdos da
Administrac&o Municipal, com base nos arquivos e cadastros,

XXVl - coligir e organizar o conhecimento das atividades
administrativas, através de informagcdes essenciais  devidamente
interpretadas, de forma a consolidar o banco de dados do Municipio;

XXVIl — orientar tecnicamente a atividade de informatica

XXVIII —exercer a vigilancia permanente das unidades de trabalho;

XXIX — assessorar e representar o Prefeito, quando designado;

XXX — executar outras atividades correlatas.

3 - Secretaria Municipal de Fazenda:

| — contribuir para a formulagdo do Plano de A¢do do Governo
Municipal, propondo programas setforiais de sua competéncia e
colaborando para a elaboragdo de programas gerais;

Il — cumprir politicas e diretrizes definidas no Plano de Ag¢do do
Governo Municipal e nos programas gerais e setoriais inerentes & Secretaria;

Il = analisar as alteracdes verificadas nas previsdes do orcamento
anual e plurianual de investimentos da Secretaria e propor os ajustamentos
necessarios;

IV — promover a articulagdo da Secretaria com orgdos e entidades
da administracdo publica e da iniciativa privada, visando ao cumprimento
das atividades setoriqis;

V — cumprir e fazer cumprir as normas vigentes na administragcdo
municipal;

VI — propor convénios, contratos, acordos, ajustes e oufras medidas
que se recomendam para a consecu¢do dos objefivos da Secretaria;

VIl — executar a politica fazendaria municipal;

VIll — programar projetos e atividades relacionados com as dreas
financeira, fiscal e tributdria;

IX — desempenhar fungdes de gestdo financeira, contabilidade e
auditoria interna e fiscal;

X - participar, em articulagdo com a Secretaria Municipal de
Administracdo, da elaboracdo das propostas dos orcamentos anual e
plurianual de investimentos;

X —administrar a divida publica municipal;

Xl — administrar a divida ativa do Municipio;

Xlll — efetuar o pagamento dos compromissos da Prefeitura;

Q (31) 3722-1222 @ administracao@queluzito.mg.gov.br @ queluzito.mg.gov.br
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XIV - efetuar o lancamento dos impostos, taxas, multas e
contribuicdes de melhoria do Municipio;

XV - arrecadar, diretamente ou por delega¢do, as receitas do
Municipio;

XVI - contabilizar a despesa e a receita na forma da legislacdo em
vigor;

XVIl — controlar a execucdo dos contratos que acarretem onus pard
o0 Municipio;

XV|Il - conceder a tomada de contas dos responsaveis por dinheiro,
valores, titulos e documentos financeiros pertencentes ac Municipio;

XIX — exercer atividades de auditoria fiscal;

XX —examinar e julgar recursos contra langamentos fiscais;

XX — assessorar e representar o Prefeito, quando designado;

XXl —executar outras atividades correlatas.

4 - Secretaria Municipal de Saude:

| — contribuir para a formulagdo do Plano de A¢do do Governo
Municipal, propondo programas setoriais de sua competéncia e
colaborando para a elabora¢do de programas gerais;

Il = cumprir politicas e diretrizes definidas no Plano de Ag¢do do
Governo Municipal e nos programas gerais e setoriais inerentes a Secretaria;

Il — analisar as alteracdes verificadas nas previsdes do orgcamento
anual e plurianual de investimentos da Secretaria e propor os ajustamentos
necessarios;

IV — promover a articulagc@o da Secretaria com 6rgdos e entidades
da administrac&o publica e da iniciativa privada, visando ao cumprimento
das atividades setoriais;

V — cumprir e fazer cumprir as normas vigentes na administragc@o
municipal;

VI — propor convénios, confratos, acordos, ajustes e outras medidas
que se recomendem para a consecucdo dos objetivos da Secretaria;

VIl - programar projetos e atividades de saude publica municipal;

VIIl —fiscalizar o cumprimento da legislacdo sanitaria do Municipio;

IX = articular-se com os 6rgdos e entidades federais, estaduais e
municipais relacionados com a saude publica ao nivel municipal;

X — promover campanhas de saude publica;

Xl — promover campanhas de saude animal;
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XIl — executar atividades de saude escolar;

Xlll — elaborar programas e projetos relativos a:

a) prestacGo de servico médico, odontolégico, ambulatoridl,
hospitalar e de bem-estar social & populagdo do Municipio,
primordialmente & de baixa renda;

b) prestacdo de servico médico e odontolégico a populagdo escolar
do Municipio;

c) atividades de controle fisico, quimico e bioldgico das zoonoses que
impliquem risco para a saude dg populagcdo;

d) organizacdo e implementa¢do de campanhas de saude publica
no dmbito do Municipio;

XV —elaborar e implantar programas de fiscaliza¢do do cumprimento
da legislacdo sanitdria do Municipio, em coordenagcdo ou cooperagcao
com outras entidades da administragdo publica federal, estadual e
municipal;

XV — cooperar com a Secretaria Municipal competente na ado¢cao
de medidas fiscalizadoras relativas ao Codigo de Posturas, ao
licenciamento de atividades econdémicas e a preservagcdo ambiental;

XVI — acompanhar assuntos de interesse do Municipio relativos a
programas e projetos de sua drea de competéncia, junto aos orgdos e
entidades federais, estaduais € municipais;

XVl — executar as deliberagdes do Conselho Municipal de Saude;

X VIl - proporcionar condi¢des de funcionalidade do Fundo Municipal
de Saude;

XIX - responsabilizar-se pelo emprego de recursos proprios ou
repassados & Secretaria, encarregando-se, atraves de balangos anuais, da
prestacdo de contas do Executivo Municipal;

XX — acompanhar e promover a plena execu¢do das atividades de
servicos gerais, como manutengdo, solicitagdo de material de expediente,
seguran¢a dos equipamentos, dentre outras;

XXl - participar de reunides para melhor coordenagdo e
encaminhamento das agoes;

XXl — executar medidas destinadas & racionalizacdo administrativa;

XXIIl = assessorar e representar o Prefeito, quando designado,

XXIV — exercer outras atividades correlatas.

9(31)3722—1222 @adminis‘rracaoa»queluziTo.mg.gov.br @queluzi’ro‘mg.gov‘br a0

0 Rua do Rosario, 04, Centro - Queluzito / MG



7 QUELUZITO

5 - Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Turismo, Esporte e
Lazer:

| — contribuir para a formulagdo do Plano de A¢do do Governo
Municipal, propondo programas setforiais de sua competéncia e
colaborando para a elaboragdo de programas gerais;

Il — cumprir politicas e diretrizes definidas no Plano de Ag¢do do
Governo Municipal e nos programas gerais e setoriais inerentes a Secretaria;

Il — analisar as alteracdes verificadas nas previsdes do orcamento
anual e plurianual de investimentos da Secretaria e propor os ajustamentos
necessarios;

IV — administrar e supervisionar o servico publico municipal;

V — promover a articulagcdo da Secretaria com érgdos e entidades da
administracdo publica e da iniciativa privada, visando ao cumprimento das
atividades setoriqis;

VI — cumprir e fazer cumprir as normas vigentes na administrac@o
municipal;

VIl — desenvolver pesquisas sobre os fenébmenos educacionais mais
prementes na rede municipal de ensino, com o propésito de analisar as
varidveis que comprometam a eficacia do ensino e buscar direcoes que
possam assegurar um ensino de melhor qualidade;

VIl = buscar a participagdo de o6rgdos e enfidades que possam
cooperar na implantagdo da politica educacional da Secretaria Municipal
de Educacdo e nos programas de aperfeicoamento e reciclagem de
pessoal;

IX — oferecer apoio técnico e diddtico as escolas resguardando a
prdatica do frabalho coletivo e buscando a parficipagcdo de tfoda a
comunidade escolar;

X — subsidiar as demais unidades no que concerne aos assuntos de
apoio técnico e diddtico, bem como nas questdes politico-educacionais;

X| - criar mecanismos que tornem possivel uma real integragdo entre
os diversos niveis e etapas de ensino;

Xl — desenvolver experiéncias curriculares e extracurriculares,
juntamente com as escolas, no sentido de buscar um ensino mais
comprometido com as reais caracteristicas da clientela e sua promog¢ao
social e humana;

Xlll = desenvolver pesquisas sobre as atividades e programas
curriculares e extracurriculares em vigéncia na rede municipal de ensino, a
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fim de colher dados que possam subsidiar a elabora¢cdo de novas propostas
de a¢do;

XIV - articular-se com a Secretaria Municipal de Saude para
execucdo de programas médico-odontologicos de assisténcia ao
educando da rede municipal de ensino;

XV - distribuir uniforme e material diddtico aos alunos carentes,
matriculando-os em escolas do Municipio;

XVI - promover atividades no senfido de integrar a escola & familia e
A& comunidade no processo educacional;

XVIl — desenvolver, junto @ comunidade e & familia do educando,
hdbitos de participagcdo na conservacdo de prédios, equipamentos e
demais bens & disposicdo dos escolares;

XVIll - participar da elaboragdo do planejamento integrado
Municipio/Estado da continuidade dos alunos concluintes do 5° ano do
Ensino Fundamental;

XIX = programar, executar e controlar os servigcos de bolsas de estudo;

XX - planejar, supervisionar e controlar as atividades de distribuicGo
de material diddtico aos alunos das escolas municipais;

XXI — supervisionar e controlar a aplicagdo dos recursos financeiros
origindrios da comunidade destinados as Caixas Escolares Municipais e
outras instituicdes, a serem aplicados no atendimento ao educando;

XXl — orientar a escola quanto as leis, determinagdes, ordens de
servicos que regulamentam a fungcdo e funcionamento das Caixas
Escolares;

XXlll — promover a publicagdo no orgdo oficial de editais de
convocacdo, extratos de estatutos e aprovacdo de balancetes das Caixas
Escolares Municipais;

XXIV - fornecer subsidios sobre sua drea, para elaboracdo de
instrumentos executivos e de controle;

XXV - articular-se com as Secretarias Municipais de Saude e de
Promocdo e Desenvolvimento Social para adequagdo dos planejamentos
no que se refere a saude e esportes escolares;

XXVI — participar, orientar, acompanhar e avaliar programas e
atividades de assisténcia médico-odontoldgica ao escolar;

XXVl — propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas
que se recomendam para a consecu¢@o dos objetivos da Secretaria;

e M
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XXVIIl — desempenhar as atividades relacionadas com a merendd
escolar;

XXIX = administrar os prédios escolares do Municipio;

XXX - promover a integragcdo da escola com a famiia e a
comunidade;

XXXI — assegurar, nos termos da lei, bem como promover o acesso da
populacdo em idade escolar & rede de ensino do Municipio;

XXXl — elaborar, supervisionar e avaliar projetos pedagogicos com
vistas & qualidade do ensino e & produtividade do sistema;

XXX/l - promover o aperfeicoamento e a valorizagdo do profissional
do ensino publico municipal;

XXXIV — elaborar e executar projetos de ampliagé&o, manutengdo e
aparelhamento da rede escolar da municipalidade;

XXXV —exercer a supervis@o institucional das unidades integrantes de
sua estrutura;

XXXVI - prestar ao educando assisténcia alimentar, odontologica,
meédica, esporte e lazer;

XXXVl — assessorar e representar o Prefeito, quando designado;

XXXVIIl — exercer outras atividades correlatas, em especial aquela
afetas & cultura, turismo, esporte e lazer.

XXXIX — promover a divulga¢cdo e defesa do patriménio cultural;

XL - desenvolver a politica municipal de promog¢do do turismo em
consondncia com as politicas publicas do Estado e da Unido;

XLI - executar e coordenar acbes que visem a difusGo de
manifestacées artisticas, & preservacdo e a ampliagdo do patrimdnio
histérico e cultural do Municipio;

XLIl — prestar assisténcia as iniciativas culturais de 6rgdos e entidades
publicos e privados, quando de interesse do Municipio;

XLl = preservar e estimular, dentro da comunidade, quaisquer
manifestacdes culturais, folcléricas e outras que possam elevar o nivel de
aspiracdo dos seus elementos;

XLIV —acompanhar assuntos de inferesse do Municipio concernentes
a programas e projetos que visem o seu desenvolvimento cultural, junto a
orgdos e entidades publicos e privados;

XLV-organizar e coordenar a utilizagdo de bibliotecas;

XLVI — desempenhar acdes diversas de interesse da comunidade nosﬂ

areas de esporte e lazer; \
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XLVIl = articular e desenvolver programas e projetos na drea de
esporte e lazer em parceria com municipios, Estado e Governo Federal;

XLVIIl — promover a realizacdo de atividades, campeonatos, eventos
e acdes articuladas em dmbito municipal e em parcerias regionais para fins
de promoc¢do do esporte e lazer;

XLIX — estudar e implementar, em convénio com oufras entidades,
acdes de esporte e lazer voltadas para publicos especificos, tais como
criancas, mulheres, idosos e deficientes;

L - promover a divulgagcdo e promog¢do do esporte e do lazer no
Municipio;

LI - desenvolver a politica municipal de promo¢do do esporte em
consondncia com as politicas publicas do Estado e da Unido;

LIl — executar e coordenar acdes que visem & difusGo do esporte do
Municipio;

LIll - prestar assisténcia as iniciativas esportivas de orgdos e entidades
puUblicos e privados, quando de interesse do Municipio;

LIV — preservar e estimular a ampliacdo das praticas esportivas em
ambito municipal, inclusive por meio de apoio a atletas e entidades do
respectivo setor;

LV —acompanhar assuntos de interesse do Municipio concernentes a
programas e projetos que visem o seu desenvolvimento na drea de esportes
e lazer, junto a 6rgdos e entidades publicos e privados;

LVI- organizar e coordenar a utilizacdo de espagos esportivos e de
lazer em éGmbito municipal.

LVII - planejar, criar e implementar programas e projetos de fomento
Qo esporte e ao lazer da popula¢do.

6 - Secretaria Municipal de Agricultura, Pecudria, Meio Ambiente e
Desenvolvimento Econémico

| — contribuir para a formulagcé@o do Plano de A¢do do Governo
Municipal, propondo programas setoriais de sua competéncia e
colaborando para a elaboracdo de programas gerais;

Il = cumprir politicas e direfrizes definidas no Plano de A¢do do
Governo Municipal e nos programas gerais e setoriais inerentes a Secretaria;

Il = analisar as alteracdes verificadas nas previsdes do or¢camento
anual e plurianual de investimentos da Secretaria e propor os ajustamentos
necessarios;
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IV — promover a articulag@o da Secretaria com 6rgdos e entidades
da administracdo publica e da iniciativa privada, visando ao cumprimento
das atividades setoriais;

V — cumprir e fazer cumprir as normas vigentes na administracdo
municipal;

VI - propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas
que se recomendem para a consecu¢cdo dos objetivos da Secretaria;

VIl — executar as diretrizes, planos e os programas gerais de fomento
& agricultura e & pecudria do Municipio;

VIl - incentivar, apoiar e organizar ou coordenar atfividades de
pecudria no Municipio;

IX —estimular o desenvolvimento da agricultura afraves de programas
como sementes, implementos e outros;

X — estimular e organizar cooperativas agropecuarias no Municipio;

X — promover exposicdes agropecuarias;

Xl — cadastrar as propriedades agropecuarias;

Xlll - proporcionar ao trabalhador rural uma melhor qualidade de
vida;,

XIV - integrar o trabalhador rural como membro atfivo da
comunidade;

XV — habilitar o trabalhador rural para participagdo efetiva no ciclo
de producdo e comercializacdo;

XVI — assisténcia técnica e extensdo rural;

XVIl — incentivo & permanéncia do homem no campo, atraveés dos
programas de cooperativismo, eletrificagdo rural e irgagao, habitacdo
para o trabalhador rural, em sistema de mutirGo (terraplanagem e material
de construc@o), abertura e conservagdo de estradas para escoamento da
producdo, implanta¢do de sitios, distribuicGo de sementes, adubos e
calcdrio;

XVl - planejar pequenas atividades agroindustridis, agropecudarias de
manutencdo familiar, pesqueiras, fruticulturas, floricultura e florestais;

XIX — desenvolver estudos e projetos de desenvolvimento econdémico
do Municipio;

XX - promover a geragdo de emprego e renda da populagcao;

XX - fornecer dados e subsidios necessarios & elaborac&o de projetos,
planos, relatorios e pareceres;

XXl — exercer outras atividades correlatas.
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0 Rua do Rosario, 04, Centro - Queluzito / MG




" QUELUZITO

7 - Secretaria Municipal de Obras Piblicas e Servicos Urbanos e Rurais:

| — contribuir para a formulagdo do Plano de A¢do do Governo
Municipal, propondo programas setoricis de sua competéncia e
colaborando para a elabora¢cdo de programas gerais;

Il — cumprir politicas e diretrizes definidas no Plano de A¢&o do
Governo Municipal e nos programas gerais e setoriais inerentes & Secretaria;

Il — analisar as alteracdes verificadas nas previsdes do orgcamento
anual e plurianual de investimentos da Secretaria e propor os ajustamentos
necessarios;

IV — promover a articulag@o da Secretaria com orgdos e entidades
da administrac@o publica e da iniciativa privada, visando ao cumprimento
das atividades setoriais;

V — cumprir e fazer cumprir as normas vigentes na administracdo
municipal;

VI = propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas
que se recomendem para a consecu¢do dos objetivos da Secretaria;

VIl - planejar, desenvolver, executar e explorar os servigcos de limpeza
urbana;

VIl - regulamentar e fiscalizar a instalagdo e o funcionamento de
quaisquer equipamentos ou sistemas, publicos ou particulares, relativos ao
lixo;

IX - efetuar a coleta regular, extraordindria e especial de lixo
domiciliar, publico e residuos solidos especiais;

X —transportar o lixo coletado até os locais de destino final;

XI - planejar e executar as atividades relativas ao aterro sanitario,

Xl —executar a varricdo, capina e ro¢cada das areas publicas;

Xlll — definir e gerenciar as metas do sistema de manutengdo,
resultado mensurdvel a ser atingido em prazo e valor, para o sistema, a luz
das Diretrizes Estratégicas da organiza¢do;

XV - definir, de forma participativa, o plano de a¢do, a luz das metas
do sistema de manutencd@o.

XV - avaliar, de forma participativa, o desempenho dos processos e
dos servidores envolvidos e propor agées de melhoria confinua, atraves de
programas de aperfeicoamento;

XVI - avaliar, especificar e implantar novos materiais, técnicas e
equipamentos e elaborar instrugdes de Trabalho, de forma participativa,
com os servidores envolvidos NOs Processos;
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XVII — administrar contratos de servicos terceirizados, de fornecimento
de materiais e de locacdo de equipamentos;

XVIIl - solicitar a aquisicGo de materiais e contratagdo de servigos;

XIX — exercer a vigilancia permanente nas unidades de trabalho;

XX —fornecer dados e subsidios necessdrios & elabora¢do de projetos,
planos, relatorios e pareceres;

XX| — assessorar e representar o Prefeito, quando designado;

XXl —exercer outras atividades correlatas.

8 - Secretaria Municipal de Transportes:

| — cumprir politicas e diretrizes definidas no Plano de Acdo do
Governo Municipal e nos programas gerais e setoriais inerentes a Secretaria;

Il — centralizar, regulamentar e controlar, no &mbito do Poder
Executivo, as atividades e meios relacionados com veiculos da Prefeitura,
transportes e servicos por eles efetuados, bens de consumo, equipamentos
e instalacées destinados & sua operagdo, manutengdo e preservacao;

Ill — avaliar, propor e definir, em consonéncia com as demais areas
envolvidas, os assuntos relacionados @ transporte coletivo e individual de
passageiros, cargas, em especial com relagdo a itinerario, paradas,
terminais e outras;

IV — executar as atividades inerentes ao controle, utilizagdo e
manutencdo dos veiculos e maquinas da Prefeitura Municipal;

V — administrar os servicos de veiculos oficiais da Prefeitura e o
funcionamento dos servicos de garagens e oficinas;

VI — centralizar, regulamentar e coordenar, no émbito do Poder
Executivo, as atividades e meios relacionados com veiculos da Prefeitura,
transportes e servicos por eles efetuados, bens de consumo, equipamentos
e instalacées destinados & sua operagcdo, manutengcdo e preservacao;

VIl - administrar a frota de veiculos da Prefeitura;

VIl — elaborar escala de trabalho dos motoristas;

IX — promover o levantamento de dados referentes aos custos e ao
desempenho da frota;

X - programar a utilizagdo da frota articulando-se com tfodas as
unidades administrativas da Prefeitura;

Xl — elaborar grdficos e tabelas que enfoquem o rendimento
operacional da frota;
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Xl — elaborar escalas de servico de manutencdo, lavagem e
lubrificagc@o da frota;

Xl - executar a politica de distribuicdo e guarda dos veiculos da
Prefeitura;

9 - Secretaria Municipal de Promocdo, Desenvolvimento e Assisténcia
Social:

| —implantar programas e projetos de promog¢do social;

I — informar e orientar, permanentemente, os segmentos da
populagcdo mais diretamente interessados na a¢do da Secretaria;

Il - acompanhar a execugdo dos programas de promog¢do socialem
que a Secretaria participe em convénios com 6rgdos e entidades publicos
ou privados;

IV —amparar diretgmente o menor e o idoso desassistidos;

V — detectar e listar oportunidades de frabalho para os segmentos
sociais de baixa renda;

VI — amparar diretamente, quando necessario, por solicitagdo a
dérgdos ou entidades relacionadas com a situacdo, © menor e o idoso
desassistidos;

VIl - promover campanha educativa para sensibilizar a comunidade
para o problema do menor, adolescente e do idoso desassistido;

Vil = trabalhar, junto ao menor desassistido, no sentido de conhecer
melhor sua realidade;

IX — manter estreito relacionamento, através de mecanismo proprio,
com entidades diversas, visando & formag¢do profissional do menor
desassistido;

X — prestar assisténcia, no que for possivel, relacionada com
educacdo, nutricdo, saude, lazer ao menor desassistido;

Xl —promover assisténcia, no que for possivel, relacionada com saude,
nutricdo, moradia, ao idoso desassistido;

Xl = colaborar com o Conselho Tutelar, previsto no Estatuto da
Crian¢ca e do Adolescente;

Xlll = coordenar, avaliar e controlar programas e projetos que visem
ao permanente aperfeicoamento de associagdes comunitarias e outras
formas de integragdo social;
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XIV — acompanhar a implanta¢g&o e a execu¢cdo de programas e
projetos de integracdo social em convénio com a Prefeitura, 6rgdos e
entidades publicos e privados;

XV - estimular formulas de comunicac@o mutua entre comunidades,
instituicbes e poderes publicos;

XVI — dinamizar grupos formais e informais que venham atuar no
desenvolvimento social das comunidades;

XVIl = orientar, informar e conscientizar as comunidades,
capacitando-as @ uma andlise de sua propria realidade, visando a uma
atuacdo cooperativa de participagdo e infegra¢cdo das mesmas nas agoes
bdsicas promovidas pela Secretaria, no que concerne a seu interesse;

XVIll - fornecer subsidios sobre sua drea para elabora¢cdo de
instrumentos executivos e de controle;

XIX — executar programas de promog¢do social em que a Secretaria
participe em convénios com 6rgdos e entidades publicos ou privados;

XX - promover reunides com associagcdes comunitarias para
identificacdo de prioridades, tipos de melhoramentos urbanos e
habitacionais a serem implantados em vilas e dreas de ocupagdo ndo
controlada;

XXl - coordenar e implantar programas de abastecimenfo a
populacdo, principalmente & de baixa renda;

XXIl — estimular formulas de comunicac@o mutua entre comunidades,
instituicdes e poderes publicos;

XXl - promover campanhas junto & comunidade, visando a&
cooperac@o mutua, no sentido de encontrar solu¢do para o problema
evidenciado;

XXIV — estudar, orientar, estimular e operar a organizagdo de
cooperativas de trabalho;

XXV — estudar, orientar, estimular e organizar grupos de qualifica¢cgo
profissional;

XXVI — promover programas, projetos e atividades relativos &
habitacdo popular para as comunidades de baixa renda;

XXVIl —executar programas e projetos em parceria com o Estado que
visem maior seguran¢a aos municipes;

XXVIII — exercer a vigildncia permanente nas unidades de trabalho;

XXIX — fornecer dados e subsidios necessdrios a elaboracdo de/
projetos, planos, relatorios e pareceres;
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XXX — desenvolver programas e projetos gerais e especificos
relacionados com o publico de baixa renda do Municipio;

XXX — executar programas, projetos e atividades relacionadas com
servicos sociais de natureza comunitaria;

XXXl — desenvolver programas, projetos e atividades relativos G
habitacdo popular para as comunidades de baixa renda;

XXXl - desenvolver programas, projetos e atfividades relativos &
nutricdo, abastecimento, educag¢do, saude e lazer das comunidades de
boixa renda, em estreita grficulagdo com os demais orggos da
administrac&o publica municipal;

XXXIV — elaborar programas e projetos de desenvolvimento social,
com a colaboracdo, sempre que conveniente, de 6rgdos e entidades da
administrac@o publica e da iniciativa privada;

XXXV —promover o levantamento de dados referentes as vilas e areas
periféricas de ocupacdo ndo controlada, em articulagdo com orgdos e
entidades federais, estaduais € municipais envolvidos nesta atividade;

XXXVl - promover reunides com associacdes comunitarias para
identificacdo de prioridades, tipos de melhoramentos urbanos e
habitacionais a serem implantados em vilas e areas de ocupag¢do ndo
controlada;

XXXVIl — defender, junto as demais unidades da administracdo
municipal, os justos interesses dg comunidade de baixa renda;

XXXVIII - estudar e desenvolver projetos de horta, lavanderia, fabricas
e outros que possam despertar o interesse comunitario;

XXXIX —executar programas de promog¢do social em que a Secretaria
participe em convénio com érg&os e entidades publicos ou privados;

XL - proporcionar meios para efetivo funcionamento dos Conselhos
Municipais afetos & dreq;

XLl - gerir os Fundos de Assisténcia Social; da Infancia e da Juventude;

XLl — exercer outras atividades correlatas.
10 - Coordenadoria de Gestao de Compras, Licitacoes e Contratos:

coordenar os servicos de compras, licitagcdes e contratos da Prefeitura
Municipal.
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11 - Coordenadoria de Gestdo e Governadoria Municipal: coordenar
o0s servicos de governadoria municipal, gabinete e gestdo municipal.

12 - Assessoria de Gestdo e Governadoria Municipal: assessorar os
servicos da governadoria municipal.

13 - Assessoria de Gestdo de Defesa Civil e Sequranca Patrimonial:
assessorar os servicos da defesa civil e seguranga patrimonial da Prefeitura
Municipal.

14 - Assessoria de Gestdo Administrativa e Recursos Humanos:
assessorar o0s servicos administrativos e de recursos humanos da Prefeitura
Municipal.

15 - Assessoria de Gestdo Financelra: assessorar 0s servicos de gestao
financeira da Prefeitura Municipal.

16 — Assessoria de Gestdo em Saude Publica: assessorar os servicos de
gestdo em saude publica da Prefeitura Municipal.

17 - Assessoria de Gestdo Pedagdgica e Multidisciplinar: os servicos
de gestdo pedagdgica e multidisciplinar da Prefeitura Municipal.

18 - Assessoria de Gestdo de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer:
assessorar os servicos de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer da Prefeitura
Municipal.

19 - Assessoria de Gestdo de Infraestrutura e Obras Publicas:
assessorar os servicos de gestdo de infraestrutura e obras publicas da
Prefeitura Municipal.

20 - Assessoria de Gestdo de Limpeza e Saneamento Bdsico:
assessorar os servicos de gestdo de limpeza e saneamento bdsico da
Prefeitura Municipal.

21 - Assessoria de Gestdo de Transportes: assessorar 0s servicos de
gestdo de transportes da Prefeitura Municipal.
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22 - Assessoria de Gestdo de Protecdo Social Basica: assessorar 0s
servicos de gestdo de protecdo social basica da Prefeitura Municipal.

23 - Assessoria de Gestdo Juridica: realizar assessoramento juridico ao
Procurador do Municipio e ao Prefeito Municipal.

24 - Assessoria de Gestao de Controle Interno e Governanca:
assessorar os servicos de prevengd@o e controle inferno de todos os afos da
administracdo, nas dreas administrativa, financeira, patrimonial e de custos;

25 - Geréncia _da Ouvidoria Municipal: gerenciar os servicos de
desenvolvimento de atividades de atendimento e informag¢do ao publico e
autoridades, inclusive no conftfrole e recebimento de manifestacdes,
reclamacdes ou sugestbes diversas de interesse institucional da
administracGo em geral;

26 - Geréncia de Comunicacdo e Relacoes Institucionais: gerenciar
os servicos de comunicacdo e relagdes institucionais da Prefeitura
Municipal.

27 - Departamento de Gestado Administrativa e Gerenciamento de
Dados: dirigir 0s servicos municipais de Gestdo Administrativa e
Gerenciamento de Dados.

28 - Departamento de Contabilidade: dirigir os servicos de
contabilidade.

29 - Departamento de Promocdo em Saude: dirigir os servicos de
Prommog¢do em Saude.

30 - Departamento de Coordenacdo Pedagdgica e Multidisciplinar:
dirigir 0os servicos educacionais de coordena¢do pedagogica e
multidisciplinar.

31 - Departamento de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer: dirigir os
servicos publicos municipais de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer.
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32 - Departfamento de Agricultura, Pecudria, Meio Ambiente e
Desenvolvimento Econémico: dirigir os servicos de agricultura, pecudria,
meio ambiente e desenvolvimento econdmico.

33 - Deparfamento de Servicos Publicos e Infraestrutura: dirigir os
servicos publicos e de infraestrutura.

34 - Deparfamento de Saneamento Bdsico: dirigir os servicos de
saneamento basico.

35 - Departfamento de Transporte PUblico e Frotas: dirigir os servicos de
transporte publico e de frotas.

36 - Deparfamento de Promocdo e Desenvolvimento Social: dirigir os
servicos de promo¢do e desenvolvimento social.

37 - Divisdo de Gerenciamento Administrativo, Compras e Licitacdes:
promover a gestdo administrativa de compras e licitacoes municipais.

38 - Divisdo de Gestdo Tributdria: promover a gestdo fributdria
municipal.

39 - DivisGo de Epidemiologia, Zoonoses, Controle, Avaliacdo e
Gerenciamento em Saiude: promover a gestdo epidemiologica, conftrole,
zoonoses, avaliacdo e gerenciamento em saude.

40 - Divisdo de Inspecdo e VigilGncia Sanitdria: promover a gestdo de
inspecdo e vigilancia sanitaria.

41 - Divisdo de Agendamento e TFD: promover a gestGo de
agendamento e servigos de TFD.

42 - Divisdo de Coordenac@o e Promocdo a Saude: promover a
gestdo de coordenagdo e promogdo a saude.
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43 - DivisGo de Apoio Administrativo e Pedagdgico: promover a
gestdo dos servicos municipais de apoio administrativo e pedagogico da
prefeitura municipal.

44 - DivisGo de Cullura, Turismo e Patrimdnio Histérico Cultural:
promover a gestdo dos servicos municipais de cultura, turismo e patriménio
historico cultural.

45 - DivisGo de Esporte e Lazer. promover g gestGo dos servicos
municipais de esporte e lazer.

46 - DivisGo de Eventos e Projetos Esportivos: promover a gestdo de
eventos e projetos esportivos em admbito municipal.

47 - Divisdo de Agricultura, Pecudria, Meio Ambiente e
Desenvolvimento Econdmico: promover a gestdo dos servicos municipais
de agricultura, pecudria, meio ambiente e desenvolvimento econdmico.

48 - Divisdo de Conservacdo de Bens Publicos: promover a gestdo
dos servicos municipais de conserva¢cdo de bens publicos.

49 - Divisao de Postura, Licenciamento, Aprovacao e Fiscalizacao de
Obras: promover a gestdo dos servicos municipais de posturas,
licenciamento, aprovacdo e fiscalizacdo de obras.

50 - Divisdo de Saneamento Bdsico: promover a gestdo dos servicos
municipais de saneamento basico.

51 - Divisdo de Limpeza Urbana e Rural: promover a gestdo dos
servicos municipais de limpeza urbana e rural.

52 - DivisGo de Controle e Gerenciamento de Frotas: promover a
gestdo dos servicos municipais de transporte e frotas.

53 - Divis@o de Referéncia em Assisténcia Social: promover a gestdo
dos servicos municipais de assisténcia social.
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54 - Setor de Contratos e Bens Publicos: chefiar os servicos de
contratos e bens publicos vinculados a Prefeitura Municipal.

55 - Setor de Manutencdo e Servicos Gerais: chefiar os servicos gerais
e de manutencdo nas diversas unidades vinculadas a Prefeitura Municipal.

56 - Setor de Prestacdo de Contas: chefiar os servicos de prestacdo
de contas municipais.

57 - Setor de Assisténcla Farmacéutica: chefiar os servicos e agoes de
saude na drea de assisténcia farmacéutica.

58 - Setor de Atendimento Humanizado: chefiar os servicos de
atendimento humanizado em saude, no dmbito da Secretaria Municipal de
Saude.

59 - Setor de Coordenacdo e Escrituracdo da Educacdo Infantil e
Ensino Fundamental: chefiar os servigos de Coordenagdo e Escrituragdo da
Educacdo Infantil e Ensino Fundamental.

60 - Setor de Cultura e Turismo: chefiar as atividades referentes aos
servicos de patriménio e difusd@o cultural, bem como de incentivo ao turismo
local;

61 - Setor de Abastecimento: chefiar as atividades referentes aos
servicos de abastecimento.

62 - Setor de Esgotamento Sanitdario: chefiar as atividades referentes
aos servicos de esgotamento sanitdrio.

63 - Setor de Programacdo de Servicos Urbanos e Rurais: chefiar a
programagdo dos servicos publicos municipais urbanos e rurdis.

64 - Setor de Controle e Gerenciamento de Frotas: chefiar os servigos
de controle e gerenciamento da frota municipal.
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65 - Setor de Logistica e Controle de Viagens: chefiar os servicos de
logistica e controle de viagens no ambito da Secretaria Municipal de
Transportes.

66 - Setor de Programas Sociais: chefiar os servicos e acdes referentes
Qos programas sociais em dmbito municipal.

67 - Setor de Protecdo Social Especial: chefiar os servicos de prote¢cdo
social especial, no dadmbito da Secretaria Municipal de Promog¢do,
Desenvolvimento e Assisténcia Social.

68 - Setor de Controle Social: chefiar os servicos e acdes referentes ao
controle social em édmbito municipal.
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Vagas Criadas nos Cargos que Especifica
(Anexo IV Lei Complementar n.® 03/2022)
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ANEXO IV

Vagas

S

Vagas
Existente Criada

S

Total
de
Vagas
do
Cargo

Auxiliar de | Auxiliar de Servicos de 02 01 03
Servicos Gerais Vigilancia
ANS T — Agente Nivel | Educador Fisico 01 01 02
Superior
ANS 2 — Agente Nivel | Fonoaudidlogo 01 01 02
Superior
ANS 2 — Agente Nivel | Psicologo 03 01 04

Superior

Q (31) 3722-1222 @adminis‘rracao‘a‘queluzi’ro.mg.gov.br @queluziTo.mggov.br _ ARG

O Rua do Rosério, 04, Centro - Queluzito / MG




7 QUELUZITO

ANEXO V
Adequacdes Atribuicdes Cargos que Especifica
(Anexo V Lei Complementar n.° 03/2022)

CLASSE: PROFISSIONAIS DE NIiVEL SUPERIOR

CARGO: ANS 2 — Agente Nivel Superior
FUNCAO: Farmacéutico

ATRIBUICOES: Gerenciar tecnicamente o ciclo da assisténcia

farmacéutica, desde a selecdo, padroniza¢do, programag¢do, aquisicdo,

recebimento, armazenamento, distribuicGo e dispensacdo de |
medicamentos; acompanhar e analisar as formas de financiamento da |

assisténcia farmacéutica, bem cama politicas de assisténcia
farmacéutica no SUS; efetuar confrole das contrapartidas da Unido e
Estado, referente ao componente da assisténcia farmacéutica bdsica.
Coordenar as atividades da ComissGo de Farmacia e Terapéutica.
Elaborar formuldrio terapéutico, validar protocolos de tratamento,
fomentar investigacdes sobre utilizagdo de medicamentos e ufilizar seus
resultados como subsidio para o desenvolvimento de oufras funcoes.
Fomentar e participar de afividades de educacdo continuada em
terapéutica dirigida a equipe de saude e propor politicas de dispensacdo
na instituicdo. Participar em atividades e projetos intersetoriais. Fixar

critérios para a obtenc@o de medicamentos/materiais que ndo tenham |
fido selecionados/ padronizados para uso regular, estabelecendo seu

fluxo. Assessorar atividades relacionadas com promo¢do do uso racional
de medicamentos na instituicdo. Participar da elaboracéo de Planos
Municipais, como o de Assisténcia Farmacéutica e Gerenciamento de
Residuos de saude. Supervisionar a especificacdo e qualidade dos
materiais médico-hospitalar e medicamentos. Controlar medicamentos
vencidos na rede com elaboracdo de relatérios e avaliando resultados a
fim de subsidiar a selecdo e programa¢cdo de medicamentos e material
meéedico-hospitalar. Realizar a programa¢cdo de compras de materiais
meédico-hospitalares e medicamentos. Acompanhar, supervisionar e
avaliar tecnicamente os processos licitatorios de medicamentos, material
meédico-hospitalar e insumos. Elaborar especificacdo de medicamentos e
materiais medico-hospitalares para cadastro no sistema. Analisar e avaliar
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material medico-hospitalar enviado para teste, elaborando pareceres
técnicos. Criar e alimentar lista de marcas aprovadas e reprovadas para
material médico/hospitalar, utilizadas no processo de aquisicdo. Elaborar
balanco mensal, timestral e anual de psicotropicos distribuidos. Conhecer
a Legislagcdo Sanitaria vigente, Normas Operacionais relacionadas ao |
exercicio da atividade farmacéutica e politica de Assisténcia |
Farmacéutica no SUS. Exercer outras atividades proprias de Assisténcia
farmacéutica e compativeis com as atribuicées do cargo.

ANEXO VI

Declaracdo sobre Estimativa do Impacto Orcamentdrio-Financeiro

Declaro, para os fins do disposto no Inciso | do Art. 16 da Lei Complementar
n° 101 de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), a estimativa
de impacto orcamentdrio-financeiro da pretensa despesa nos termos do
Projeto de que “Promove as adequacdes que especifica na Lei
Complementar n.° 03/2022 que dispoe sobre a organizacdo, a estrutura
orgdnica e os procedimentos da AdministracGo do Municipio de Queluzito,
institui e estrutura a carreira dos servidores do quadro de pessoal da
Prefeitura Municipal e da outras providéncias”, para o exercicio de 2025 e
para os dois subseguentes, em que ocorrerd a despesa, para atender as
reais demandas do Municipio, conforme quadro abaixo:

Impacto Orcamentario-Financeiro - Em Reais (R$) S
2025 2026 2027 |
R$ 433.506.21 R$ 618.427,73 R$ 633.838,78 |

Impacto Orcamentdrio-Financeiro - Em (%), referente a RCL de 2024
2025 2026 2027 B
1,37% 195% | 200% |

Queluzito, 27 de maio de 2025.
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